
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

คำนำ 

 

  การดำเนินงานเกี่ยวกับใบอนุญาตด้านผลิตภัณฑ์สุขภาพและสถานประกอบกิจการที่เกี่ยวข้องกับ

สุขภาพ เป็นภารกิจที่สำคัญของสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ที่มีส่วนสำคัญต่อสุขภาพของประชาชน

ในฐานะผู้บริโภคซึ่งเป็นผู้ใช้ผลิตภัณฑ์สุขภาพ และเป็นผู้ใช้บริการสถานประกอบกิจการที่เกี่ยวซ้องกับสุขภาพ 

เพ่ือให้ประชาชนได้บริโภคผลิตภัณฑ์สุขภาพที่ได้มาตรฐาน และได้รับบริการจากสถานประกอบกิจการที่

เกี่ยวข้องกับสุขภาพตามมาตรฐาน   

  เพ่ือให้การดำเนินงานเกี่ยวกับใบอนุญาตเป็นไปด้วยความรวดเร็วและถูกต้อง สำนักงานสาธารณสุข

จังหวัดอุดรธานีจึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องกับการอนุญาตตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล

พ.ศ. 2541 เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการให้บริการแก่ผู้ประกอบการต่อไป 

  คณะผู้จัดทำ ขอขอบคุณนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัตอุดรธานีที่ได้สนับสนุนการดำเนินงานดังกล่าว 

และเจ้าหน้าที่กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุขทุกท่าน ที่มีส่วนสำคัญในการพัฒนาคู่มือ

ปฏิบัติงานจนสำเร็จลุล่วงตัวยดี และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์สำหรับบุคลากรในการ

ปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ หากมีข้อผิดพลาด ประการใด ต้องขออภัยไว้ ณ ที่นี้ด้วย 

 

        กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

          สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

สารบัญ 

แนวทางการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 

การอนุญาตการประกอบกิจการและดำเนินการคลินิก      1 

การต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบการกิจการคลินิก       8 

การต่ออายุใบอนุญาตให้ดำเนินการคลินิก        13 

การขอเปลี่ยนตัวผู้ดำเนินการคลินิก        17 

การขอเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการคลินิก       22 

การขอรับใบแทนใบอนุญาตให้ดำเนินการคลินิก       27 

การขอเป็นผู้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิกกรณีผู้รับอนุญาตตาย     35 

การแจ้งเลิกคลินิก          40 

การชำระค่าธรรมเนียมประจำปีสถานพยาบาล       44 

การเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตให้ประกอบกิจการ       48 
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การโอนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิก        58 
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การขอรับแจ้งการประกอบกิจการสถานพยาบาลไม่ต้องอยู่ในข้อบังคับฯ (สพอ.1)   67 

การยื่นคำขออนุมัติการโฆษณาหรือประกาศเกี่ยวกับสถานพยาบาล     72



 
 

1 

 

 
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

 

เรื่อง การพิจารณาคำขออนุญาตประกอบกิจการและดำเนินการคลินกิ 

 
เลขที่เอกสาร : SOP-01 
แก้ไขครั้งที่ :  
วันที่เริ่มใช้ :  
หน่วยงานที่ถือครองเอกสาร : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
 

 
 
 
 
 

 

ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง ลงนาม วันที่ 
 
ผู้จัดทำ 

 
นางลลินา  สกุลพาเจริญ           เภสชักรชำนาญการ 
 
นางสาววาณี  ธนสีลังกูล           เภสชักรชำนาญการ  
 
นางธีระดา สูงแข็ง                  เภสชักรชำนาญการ 
 
นายกิตติพศ  ใครบุตร              เภสชักรชำนาญการ 
 

  

ผู้ทบทวน นางศุทธินี เหลือวงศ์ 
หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

  

ผู้อนุมัติ ดร.นพ.สมชายโชติ ปิยวชัร์เวลา 
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
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สำนักงานสาธารณสุข 

จังหวัดอุดรธานี 

 
วิธีการปฏิบัติงาน 

เรื่อง การพิจารณาคำขออนุญาตประกอบกิจการ
และดำเนินการคลินิก 

 
เลขที่เอกสาร: SOP-01 
แก้ไขครั้งที่: 0 
หน้า: 2/5 

1.  วัตถุประสงค์  
เพื่อให้การพิจารณาคำขอเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการและดำเนินการคลินิก มีประสิทธิภาพรวดเร็ว 

ถูกต้องตามที่กฎหมายกำหนด (พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และที่แก้ไขเพิ่มเติม) และเป็นไปตามแนวทาง
มาตรฐาน 

2.  ขอบเขต  
การพิจารณาเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการและดำเนินการคลินิกครอบคลุมตั้งแต่รับคำขอจนถึง 

การส่งมอบใบอนุญาต 
3.  คำจำกัดความ 

       3.1 สถานพยาบาล หมายถึง สถานที่รวมตลอดถึงยานพาหนะซึ่งจัดไว้เพ่ือการประกอบโรคศิลปะ
ตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ การประกอบวิชาชีพเวชกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพเวช
กรรม การประกอบวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการพยาบาลและการ
ผดุงครรภ์ การประกอบวิชาชีพทันตกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพทันตกรรม การประกอบวิชาชีพ
กายภาพบำบัดตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพกายภาพบำบัด การประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ตาม
กฎหมายว่าด้วยวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ หรือการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย และการประกอบ
วิชาชีพการแพทย์แผนไทยประยุกต์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ทั้งนี้โดยกระทำเป็น
ปกติธุระไม่ว่าจะได้รับประโยชน์ตอบแทนหรือไม่ แต่ไม่รวมถึงสถานที่ขายยาตามกฎหมายว่าด้วยยา ซึ่ง
ประกอบธุรกิจการขายยาโดยเฉพาะ (พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม) 

3.2 คลินิก หมายถึง สถานพยาบาลประเภทไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน 
3.3 ผู้รับอนุญาต หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล 
3.4 ผู้ดำเนินการ หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล 
3.5 ใบอนุญาต หมายถึง ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล หรือใบอนุญาตให้ดำเนินการ

สถานพยาบาล 
3.6 ผู้อนุญาต หมายถึง อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ หรือผู้ซึ่งอธิบดีกรมสนับสนุนบริการ

สุขภาพมอบหมาย 
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      3.7 ผู้ประกอบวิชาชีพ หมายถึง ผู้ประกอบโรคศิลปะ ผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรม ผู ้ประกอบ
วิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ผู้ประกอบวิชาชีพทันตกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพเภสัชกรรม ผู้ประกอบ
วิชาชีพกายภาพบําบัด ผู้ประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ผู้ประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ผู้ประกอบ
วิชาชีพการแพทย์แผนไทยประยุกต์หรือผู้ประกอบวิชาชีพทางการแพทย์และสาธารณสุขอ่ืนตามกฎหมายว่า
ด้วยการนั้น และให้หมายความรวมถึงบุคคลตามมาตรา 31 แห่งกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ 

     3.8 ผู้ประกอบการ หมายถึง ผู้ยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการและดำเนินการคลินิก 
     3.9 พนักงานเจ้าหน้าที่ หมายถึง ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้เป็นผู้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
       4.1 เภสัชกรศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ้มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ผู้มีหน้าที่พิจารณาคำขอ และรับคำขอคำขออนุญาตประกอบกิจการ
และดำเนินการคลินิก 
      4.2 ผู้รับผิดชอบงานใบอนุญาตคลินิกมีหน้าที่เสนอใบอนุญาตต่อนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด
อุดรธานี 

 5. เอกสารแบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 
5.1 คำขออนุมัติแผนงานการจัดตั้งสถานพยาบาลประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน (แบบ ส.พ.1) 
5.2 แผนงานการจัดตั้งสถานพยาบาลประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน (แบบ ส.พ.2) 
5.3 คำขออนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.5) 
5.4 หนังสือแสดงเจตจำนงเป็นผู้ปฏิบัติงานในสถานพยาบาลของผู้ประกอบวิชาชีพ (แบบ ส.พ.6) 
5.5 คำขอรับใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล/คำขออนุญาตเปลี่ยนตัวผู้ดำเนินการ

สถานพยาบาล (แบบ ส.พ.18) 
5.6 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตประกอบกิจการ และผู้ขออนุญาตดำเนินการ

สถานพยาบาล ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
5.7 สำเนาใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล หรือทะเบียนสมรส กรณีมีการสมรสหรือมีการ

เปลี่ยนแปลง 
คำนำหน้านามพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

5.8 สำเนาหนังสือเดินทาง (Passport) และสำเนาใบอนุญาตทำงาน (work permit) กรณีผู้ขอ
อนุญาต 
เป็น ชาวต่างชาติ พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

5.9 สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตประกอบกิจการ และผู้ขออนุญาตดำเนินการสถานพยาบาล
พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

5.10 กรณีเป็นนิติบุคคลแนบสำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลพร้อมประทับตรานิติบุคคล (กรณีหนังสือ
ระบุให้ประทับตรานิติบุคคล) ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง และรับรองสำเนาบัตรประชาชนและ
สำเนาทะเบียนของผู้มีสิทธิ ลงนามทุกคน 
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5.11 กรณีมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนมาดำเนินการหรือยื่นเอกสารแทน ต้องมีหนังสือรับมอบอำนาจ สำเนา
บัตรประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ กรณีผู้มอบอำนาจเป็นนิติบุคคล ต้องมีสำเนาบัตรประชาชนและสำเนา
ทะเบียนบ้านผู้มีสิทธิ์ลงนามทุกคน ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง พร้อมติดอากรแสตมป์ 

5.12 ใบรับรองแพทย์ของผู้ขออนุญาตประกอบกิจการ และผู้ขออนุญาตดำเนินการ ฉบับจริง 
(ใบรับรองแพทย์ระบุไม่เป็นโรคต้องห้าม และไม่เกิน 6 เดือนนับแต่วันยื่นคำขอ) 

5.13 สำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/การประกอบโรคศิลปะของผู้ดำเนินการ/ผู้ประกอบวิชาชีพ/ 
ผู้ประกอบโรคศิลปะ/ใบอนุมัติบัตรหรือวุฒิบัตรหากเป็นเฉพาะทาง พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

5.14 รูปถ่ายของผู้ดำเนินการสถานพยาบาล ขนาด 3x4 ซม. จำนวน 3 รูป และขนาด 8x13 ซม. 
จำนวน 2 รูป 

5.15 แผนที่แสดงที่ตั้งสถานพยาบาลและแผนผังภายในสถานพยาบาล 
5.16 สำเนาเอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ (โฉนดที่ดิน/หนังสือซื้อขาย/ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร อ.1) กรณี

ไม่ใช่เจ้าของกรรมสิทธิ์เช่าสถานที่ ใช้สำเนาสัญญาเช่า สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้
เช่า พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  

5.17 สำเนาทะเบียนบ้านที่ตั้งสถานพยาบาล 
6. เอกสารอ้างอิง 
6.1 พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
6.2 คำสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพท่ี 2988/2566 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการเป็นผู้อนุญาต

แทนอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2441 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
ในราชการบริหารส่วนภูมิภาค (จังหวัด) ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 
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7. แผนผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน  
         ขั้นตอน     

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
 

6 

8. รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
    ระยะเวลาดำเนินการ รวม 67 วัน ทำการ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลาทำการ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.ยื่นคำขออนุมัติแผนงานการจัดตั้งสถานพยาบาล
ประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน/ 
2. พนักงานเจ้าหน้าที่รับคำขอและรับเอกสาร
แผนงานการจัดตั้งสถานพยาบาล/ลงนัดตรวจ
สถานที่ (ตรวจสอบผู้ขออนุมัติแผนการจัดตั้งไม่มี
ลักษณะต้องห้ามตามมาตรา 17 สถานที่เป็นไป
ตามลักษณะที่กำหนดในกฎกระทรวงตามมาตรา 
14 วรรคสอง และมีผู้ประกอบวิชาชีพตาม
กฎกระทรวง 18 (4))  

1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

2) การพิจารณา 
1.พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขออนุมัติ
แผนงานการจัดตั้งสถานพยาบาล  
2.พนักงานเจ้าหน้าที่ประสานวันนัดตรวจสถานที่ 
3.พนักงานเจ้าหน้าที่ไปตรวจสถานที่ 
4.สรุปผล/ให้แก้ไขปรับปรุง  
5.เสนอคณะอนุกรรมการสถานพยาบาลประเภทที่
ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืนพิจารณาเห็นชอบการ
ประกอบกิจการสถานพยาบาลและการดำเนินการ
สถานพยาบาล  
6.คณะอนุกรรมการสถานพยาบาลพิจารณาอนุมัติ
การอนุญาตการประกอบกิจการสถานพยาบาล
และการดำเนินการสถานพยาบาล 
หมายเหตุ : มีระยะเวลารอการตรวจสถานที่ 

60 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาตประกอบ
กิจการและดำเนินการสถานพยาบาล 

5 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

4) แจ้งผลการพิจารณาไปยังผู้ยื่นคำขออนุญาต 1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 
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อัตราค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียด ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล
ประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน 

          1,000 บาท 

2) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล 
ประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน 

             250 บาท 

 
9. หมายเหตุ 

ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละข้ันตอนให้ดำเนินการแล้วเสร็จตามเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
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สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

 

เร่ือง การพิจารณาคำขอเกี่ยวกับการต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิก 
 

เลขที่เอกสาร : SOP-01 
แก้ไขครั้งที่ :  
วันที่เร่ิมใช ้:  
หน่วยงานที่ถือครองเอกสาร : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
 

 
 
 

 
 
 

ตำแหน่ง ลงนาม วันที่ 
 
ผู้จัดทำ 

 
นางลลินา  สกุลพาเจริญ         เภสัชกรชำนาญการ 
 
นางสาววาณี  ธนสีลังกูล         เภสัชกรชำนาญการ 
  
นางธีระดา สูงแข็ง                เภสัชกรชำนาญการ 
 
นายกิตติพศ  ใครบุตร            เภสัชกรชำนาญการ 
 

  

ผู้ทบทวน นางศุทธินี เหลือวงศ์ 
หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

  

ผู้อนุมัติ ดร.นพ.สมชายโชติ ปิยวชัร์เวลา 
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
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สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด 

อุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 
เรื่อง การพิจารณาคำขอเกี่ยวกับการต่ออายุ

ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิก 

 
เลขที่เอกสาร: SOP-01 
แก้ไขครั้งที่:  
หนา้: 2/5 

 

1. วัตถุประสงค์  
เพ่ือให้การพิจารณาคำขอเกี่ยวกับการต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิก มีประสิทธิภาพ

รวดเร็ว ถูกตอ้งตามท่ีกฎหมายกำหนด และเป็นไปตามแนวทางมาตรฐาน 
2. ขอบเขต  

การพิจารณาเกี่ยวกับการต่ออนุญาตใบอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิก ครอบคลุมตั้งแต่รับคำขอจนถึงการ
ส่งมอบใบอนุญาต 
3. คำจำกัดความ 

3.1 การต่ออายุใบอนุญาต หมายถึง การที่ผู้รับอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบกิจการ
สถานพยาบาล 

     และชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตก่อนสิ้นอายุใบอนุญาตเพ่ือประกอบกิจการในปีต่อไป 
3.2 ผู้อนุญาต หมายถึง ผู้มีอำนาจลงนามต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (นายแพทย์

สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี) 
3.3 ผู้ประกอบการ หมายถึง ผู้ยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการสถานพยาบาล 
3.4 เจ้าหน้าที่ หมายถึง ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการขออนุญาต 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
4.1 เภสัชกรศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข

สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ผู้มีหน้าที่พิจารณาคำขอ และรับคำขอต่ออายุใบอนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล  

4.2 เจ้าหน้าที่ธุรการ มีหน้าทีล่งเลขที่ใบสำคัญรับเงินในเล่มทะเบียนต่ออายุและสมุดทะเบียนสถานพยาบาลเพ่ือ
เป็นหลักฐาน 

4.3 ผู้รับผิดชอบงานใบอนุญาตด้านสถานพยาบาลมีหน้าที่เสนอใบอนุญาตต่อนายแพทย์สาธารณสุข
จังหวัดอุดรธานี 

5. เอกสารแบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 
5.1 ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.7) 
5.2 สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8) 

      6. เอกสารอ้างอิง 
6.1 พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
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6.2  พระราชกฤษฎีกาการกำหนดให้ผู้รับใบอนุญาตชำระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทนการ
ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต พ.ศ. ๒๕๖๔ 

6.3 คำสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพที่ 2988/2566 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการเป็นผู้อนุญาต
แทนอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ใน
ราชการบริหารส่วนภูมิภาค (จังหวัด) ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 
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7. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
ผู้รับผิดชอบ         ขั้นตอน     
 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

ยื่นค ำขอพร้อมเอกสำรหลกัฐำน 

ตรวจสอบเอกสาร 

ถกูต้อง/ครบถ้วน ไม่ถกูต้อง/ไม่ครบถว้น 

ช้ีแจง/แนะน ำ ออกใบช ำระค่ำธรรมเนียม 

ท ำบนัทึกเสนอผู้อนุญำตลงนำม 

ตรวจสอบควำมถกูต้องใบอนุญำต 

ส่งคืนใบอนุญำตให้ศนูย ์OSSC 

ผู้ประกอบกำรติดต่อรบัใบอนุญำต 
ช่วงเดือนกมุภำพนัธ ์เป็นต้นไป 

ลงเลขท่ีใบส ำคญัรบัเงินในเล่มทะเบยีนต่ออำย ุ

ช ำระค่ำธรรมเนียมท่ีฝ่ำยกำรเงิน 

ออกใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนพยำบำล 

จนท
.
ศูนย ์
OSS

C 

เจ้าห
น้าที่

รับผิ
ดชอ
บ
งาน
ยา 

จนท
.
ศูนย ์
OSS

C 

ส่งใบอนุญำตทำงไปรษณียเ์อกชน 

(ตำมควำมสมคัรใจ) 

เจ้าหน้าทีรั่บผิดชอบงาน
สถานพยาบาล 
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8.รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
ระยะเวลาดำเนินการ รวม 21 วัน ทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลาทำการ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

พนักงานเจ้าหนา้ที่รับเอกสารใบอนุญาตประกอบ
กิจการสถานพยาบาล 

1 วัน งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

2) การพิจารณา 
คณะกรรมการสถานพยาบาลพิจารณาอนุมัติการ
ต่ออายุการประกอบกิจการสถานพยาบาล 

14 วัน งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาตประกอบ
กิจการสถานพยาบาล 

5 วัน งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

4) แจ้งผลการพิจารณาไปยังผู้ยื่นคำขออนุญาต 1 วัน งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

 
อัตราค่าธรรมเนียม 

รายละเอียด ค่าธรรมเนียม (บาท) 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล
ประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน 

          1,000 บาท 

 
9. หมายเหตุ 

 ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละข้ันตอนให้ดำเนินการแล้วเสร็จตามเวลาที่ระบุไว้ในคูม่ือประชาชน 
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สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

 

เร่ือง การพิจารณาคำขอเกี่ยวกับการต่ออายุใบอนุญาตให้ดำเนินการคลินิก 
 

เลขที่เอกสาร : SOP-01 
แก้ไขครั้งที่ :  
วันที่เร่ิมใช ้:  
หน่วยงานที่ถือครองเอกสาร : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
 

 
 
 

 
 

 

ตำแหน่ง ลงนาม วันที่ 
 
ผู้จัดทำ 

 
นางลลินา  สกุลพาเจริญ         เภสัชกรชำนาญการ 
 
นางสาววาณี  ธนสีลังกูล         เภสัชกรชำนาญการ  
 
นางธีระดา สูงแข็ง                เภสัชกรชำนาญการ 
 
นายกิตติพศ  ใครบุตร            เภสัชกรชำนาญการ 
 

  

ผู้ทบทวน นางศุทธินี เหลือวงศ์ 
หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

  

ผู้อนุมัติ ดร.นพ.สมชายโชติ ปิยวชัร์เวลา 
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
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สำนักงานสาธารณสุข 

จังหวัดอุดรธานี 
 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 
เร่ือง การพิจารณาคำขอเกี่ยวกับการต่ออายุ
ใบอนุญาตให้ดำเนินการคลินิก 
 

 
เลขที่เอกสาร: SOP-01 
แก้ไขครั้งที่: - 
หนา้: 2/5 

 
1. วัตถุประสงค์  

เพ่ือให้การพิจารณาคำขอเกี่ยวกับการต่ออายุใบอนุญาตให้ดำเนินการคลินิก มีประสิทธิภาพรวดเร็ว 
ถูกต้องตามที่กฎหมายกำหนด และเป็นไปตามแนวทางมาตรฐาน 

2. ขอบเขต  

การพิจารณาเกี่ยวกับการต่ออนุญาตใบอนุญาตให้ดำเนินการคลินิก ครอบคลุมตั้งแต่รับคำขอจนถึง
การส่งมอบใบอนุญาต 

3. คำจำกัดความ 
3.1 การต่ออายุใบอนุญาต หมายถึง การที่ผู้รับอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตให้ดำเนินการ
สถานพยาบาล และชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตก่อนสิ้นอายุใบอนุญาตเพ่ือดำเนินการในปีต่อไป 
3.2 ผู้อนุญาต หมายถึง ผู้มีอำนาจลงนามต่ออายุใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (นายแพทย์
สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี) 
3.3 ผู้ประกอบการ หมายถึง ผู้ยื่นคำขออนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล 
3.4 เจ้าหน้าที่ หมายถึง ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการขออนุญาต 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
4.1 เภสัชกรศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข

สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ผู้มีหน้าที่พิจารณาคำขอ รับคำขอ และดำเนินการต่ออายุใบอนุญาตให้
ดำเนินการสถานพยาบาล  

4.2 เจ้าหน้าที่ธุรการ มีหน้าที่ลงเลขท่ีใบสำคัญรับเงินในเล่มทะเบียนต่ออายุและสมุดทะเบียน
สถานพยาบาลเพ่ือเป็นหลักฐาน 

5. เอกสารแบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 
5.1 ใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (ส.พ.19) 
5.2 สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8) 
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6. เอกสารอ้างอิง 
6.1 พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
6.2  พระราชกฤษฎีกาการกำหนดให้ผู้รับใบอนุญาตชำระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทนการ

ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต พ.ศ. 2564 
6.3 คำสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพที่ 2988/2566 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการเป็นผู้อนุญาต

แทนอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ใน
ราชการบริหารส่วนภูมิภาค (จังหวัด) ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 

 
7. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
ผู้รับผิดชอบ         ขั้นตอน     
 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 
 
 

ยื่นค ำขอพร้อมเอกสำรหลกัฐำน 

ตรวจสอบเอกสาร 

ถกูต้อง/ครบถ้วน ไม่ถกูต้อง/ไม่ครบถว้น 

ช้ีแจง/แนะน ำ ออกใบช ำระค่ำธรรมเนียม 

ส่งคืนใบอนุญำตให้ผู้ด ำเนินกำรสถำนพยำบำล 

ลงเลขท่ีใบส ำคญัรบัเงินในเล่มทะเบยีนต่ออำยุและสมุดทะเบียนสถำนพยำบำล 

ช ำระค่ำธรรมเนียมท่ีฝ่ำยกำรเงิน 

ต่ออำยใุบอนุญำตลงในใบอนุญำตให้ด ำเนินกำรสถำนพยำบำล 

จนท
.
ศูนย ์
OSS

C 
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8.รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
ระยะเวลาดำเนินการ รวม 21 วัน ทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลาทำการ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.เจ้าหน้าที ่OSSC ตรวจสอบการยื่นคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาตดำเนินสถานพยาบาล 
 

 

1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

2) การพิจารณาและดำเนินการต่ออายุ 
1. พนักงานเจ้าหน้าที่รับเอกสารใบอนุญาตให้
ดำเนินการสถานพยาบาลและสมุดทะเบียน
สถานพยาบาล 

14 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต 

5 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

4) ทำหนังสือแจ้งผลการพิจารณาไปยังผู้ยื่นขอ
ใบอนุญาต 
 

1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

 
อัตราค่าธรรมเนียม 

รายละเอียด ค่าธรรมเนียม (บาท) 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล 
ประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน 

             250 บาท 

 
9. หมายเหตุ 

 ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละข้ันตอนให้ดำเนินการแล้วเสร็จตามเวลาที่ระบุไว้ในคูม่ือประชาชน 
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สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

 

เรื่อง การพิจารณาคำขอเปลี่ยนตัวผู้ดำเนินการคลินิก 
 

เลขที่เอกสาร : SOP-01 
แก้ไขครั้งที่ :  
วันที่เร่ิมใช ้:  
หน่วยงานที่ถือครองเอกสาร : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
 

 
 
 

 
 

ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง ลงนาม วันที่ 
 
ผู้จัดทำ 

 
นางลลินา  สกุลพาเจริญ         เภสัชกรชำนาญการ 
 
นางสาววาณี  ธนสีลังกูล         เภสัชกรชำนาญการ  
 
นางธีระดา สูงแข็ง                เภสัชกรชำนาญการ 
 
นายกิตติพศ  ใครบุตร            เภสัชกรชำนาญการ 
 

  

ผู้ทบทวน นางศุทธินี เหลือวงศ์ 
หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

  

ผู้อนุมัติ ดร.นพ.สมชายโชติ ปิยวชัร์เวลา 
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
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สำนักงานสาธารณสุข 

จังหวัดอุดรธานี 
 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 
เร่ือง การพิจารณาคำขอเปลี่ยนตัว

ผูด้ำเนินการคลินิก 

 
เลขที่เอกสาร: SOP-01 
แก้ไขครั้งที่: - 
หนา้: 2/5 

 
1. วัตถุประสงค์  

เพ่ือให้การพิจารณาคำขอเกี่ยวกับการขอเปลี่ยนตัวผู้ดำเนินการคลินิก มีประสิทธิภาพรวดเร็ว ถูกต้อง
ตามท่ีกฎหมายกำหนด (พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม) และเป็นไปตาม
แนวทางมาตรฐาน 
2. ขอบเขต  

การพิจารณาเกี่ยวกับการขออนุญาตเปลี่ยนตัวผู้ดำเนินการคลินิก ครอบคลุมตั้งแต่รับคำขอจนถึงการ
ส่งมอบใบอนุญาต 
3. คำจำกัดความ 

      3.1 สถานพยาบาล หมายถึง สถานที่รวมตลอดถึงยานพาหนะซึ่งจัดไว้เพ่ือการประกอบโรคศิลปะ
ตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ การประกอบวิชาชีพเวชกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพเวชกรรม 
การประกอบวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ 
การประกอบวิชาชีพทันตกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพทันตกรรม การประกอบวิชาชีพกายภาพบำบัดตาม
กฎหมายว่าด้วยวิชาชีพกายภาพบำบัด การประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพ
เทคนิคการแพทย์ หรือการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย และการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย
ประยุกต์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ทั้งนี้โดยกระทำเป็นปกติธุระไม่ว่าจะได้รับประโยชน์
ตอบแทนหรือไม่ แต่ไม่รวมถึงสถานที่ขายยาตามกฎหมายว่าด้วยยา ซึ่งประกอบธุรกิจการขายยาโดยเฉพาะ 
(พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม) 

3.2 คลินิก หมายถึง สถานพยาบาลประเภทไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน 
3.3 ผู้รับอนุญาต หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบกจิการสถานพยาบาล 
3.4 ผู้ดำเนินการ หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล 
3.5 ใบอนุญาต หมายถึง ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล หรือใบอนุญาตให้ดำเนินการ

สถานพยาบาล 
3.6 ผู้อนุญาต หมายถึง อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ หรือผู้ซึ่ งอธิบดีกรมสนับสนุนบริการ

สุขภาพมอบหมาย 
3.7 ผู้ประกอบวิชาชีพ หมายถึง ผู้ประกอบโรคศิลปะ ผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพ

การพยาบาลและการผดุงครรภ์ผู้ประกอบวิชาชีพทันตกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพเภสัชกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพ



 
 

19 

กายภาพบําบัด ผู้ประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ผู้ประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ผู้ประกอบวิชาชีพ
การแพทย์แผนไทยประยุกต์หรือผู้ประกอบวิชาชีพทางการแพทย์และสาธารณสุขอ่ืนตามกฎหมายว่าด้วยการ
นั้น และให้หมายความรวมถึงบุคคลตามมาตรา 31 แห่งกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ 

3.8 ผู้ประกอบการ หมายถึง ผู้ยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการและดำเนินการคลินิก 
3.9 พนักงานเจ้าหน้าที่ หมายถึง ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้้เป็นผู้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้  

  4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
  4.1 เภสัชกรศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข

สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ผู้มีหน้าที่พิจารณาคำขอ และรับคำขอเปลี่ยนตัวผู้ดำเนินการคลินิก 
  4.2 ผู้รับผิดชอบงานใบอนุญาตคลินิกมีหน้าที่เสนอใบอนุญาตต่อนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 

    5. เอกสารแบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 
      5.1. หนังสือแสดงเจตจำนงเป็นผู้ปฏิบัติงานในสถานพยาบาลของผู้ประกอบวิชาชีพ (แบบ ส.พ.6) 
      5.2 คำขอรับใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล/คำขออนุญาตเปลี่ยนตัวผู้ดำเนินการสถานพยาบาล  
(แบบ ส.พ.18) 
      5.3 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ดำเนินการสถานพยาบาล ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
      5.4 สำเนาใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล หรือทะเบียนสมรส กรณีมีการสมรสหรือมีการเปลี่ยนแปลงคำ
นำหน้านามพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
      5.5 สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตดำเนินการสถานพยาบาลพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
      5.6 ใบรับรองแพทย์ของผู้ขออนุญาตดำเนินการ ฉบับจริง (ใบรับรองแพทย์ระบุไม่เป็นโรคต้องห้าม และ
ไม่เกิน 6 เดือนนับแต่วันยื่นคำขอ) 
      5.7 สำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/การประกอบโรคศิลปะของผู้ดำเนินการ/ผู้ประกอบวิชาชีพ/ผู้
ประกอบโรคศิลปะ/ใบอนุมัติบัตรหรือวุฒิบัตรหากเป็นเฉพาะทาง พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
      5.8 รูปถ่ายของผู้ดำเนินการสถานพยาบาล ขนาด 3x4 ซม. จำนวน 3 รูป และขนาด 8x13 ซม. จำนวน 
2 รูป 
      5.9 สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8) 
6. เอกสารอ้างอิง 
      6.1 พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
      6.2 คำสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพที่ 2988/2566 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการเป็นผู้อนุญาตแทน
อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ใน
ราชการบริหารส่วนภูมิภาค (จังหวัด) ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 
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7. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
         ขั้นตอน     

 

8.รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
ระยะเวลาดำเนินการ รวม 21 วัน ทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลาทำการ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.ยื่นคำขอเปลี่ยนตัวผู้ดำเนินการสถานพยาบาล 
(แบบ ส.พ.18) 
2. พนักงานเจ้าหนา้ที่รับคำขอและรับเอกสาร  

1 วัน งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

2) การพิจารณา 
1.พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอรับใบอนุญาต
ให้เปลี่ยนตัวผู้ดำเนินการสถานพยาบาล (แบบ 
ส.พ.18)และตรวจสอบคุณสมบัติ 

14 วัน งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาตให้ดำเนินการ
สถานพยาบาล 

5 วัน งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

4) แจ้งผลการพิจารณาไปยังผู้ยื่นคำขออนุญาต 1 วัน งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 
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อัตราค่าธรรมเนียม 
รายละเอียด ค่าธรรมเนียม (บาท) 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล 
ประเภทที่ไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน 

             250 บาท 

 
9. หมายเหตุ 

 ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละข้ันตอนให้ดำเนินการแล้วเสร็จตามเวลาที่ระบุไว้ในคูม่ือประชาชน 
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สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

 

เรื่อง การพิจารณาคำขออนุญาตเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการคลินิก 
 

เลขที่เอกสาร : SOP-01 
แก้ไขครั้งที่ :  
วันที่เร่ิมใช ้:  
หน่วยงานที่ถือครองเอกสาร : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
 

 
 
 

 
 

ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง ลงนาม วันที่ 
 
ผู้จัดทำ 

 
นางลลินา  สกุลพาเจริญ         เภสัชกรชำนาญการ 
 
นางสาววาณี  ธนสีลังกูล         เภสัชกรชำนาญการ 
  
นางธีระดา สูงแข็ง                เภสัชกรชำนาญการ 
 
นายกิตติพศ  ใครบุตร            เภสัชกรชำนาญการ 
 

  

ผู้ทบทวน นางศุทธินี เหลือวงศ์ 
หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

  

ผู้อนุมัติ ดร.นพ.สมชายโชติ ปิยวชัร์เวลา 
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
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สำนักงานสาธารณสุข 

จังหวัดอุดรธานี 
 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 
เร่ือง การพิจารณาคำขอเปลี่ยนแปลงการ
ประกอบกิจการคลินิก 
 

 
เลขที่เอกสาร: SOP-01 
แก้ไขครั้งที่: - 
หนา้: 2/5 

 
1. วัตถุประสงค์  

 เพ่ือให้การพิจารณาคำขอเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการคลินิกมีประสิทธิภาพรวดเร็ว ถูกต้อง
ตามที่กฎหมายกำหนด (พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม) และเป็นไปตาม
แนวทางมาตรฐาน 
2. ขอบเขต  

การพิจารณาเกี่ยวกับการขอเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการคลินิกครอบคลุมตั้งแต่รับคำขอจนถึง
การส่งมอบใบอนุญาต 
3. คำจำกัดความ 

3.1 สถานพยาบาล หมายถึง สถานที่รวมตลอดถึงยานพาหนะซึ่งจัดไว้เพ่ือการประกอบโรคศิลปะ
ตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ การประกอบวิชาชีพเวชกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพเวชกรรม 
การประกอบวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ 
การประกอบวิชาชีพทันตกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพทันตกรรม การประกอบวิชาชีพกายภาพบำบัดตาม
กฎหมายว่าด้วยวิชาชีพกายภาพบำบัด การประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพ
เทคนิคการแพทย์ หรือการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย และการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย
ประยุกต์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ทั้งนี้โดยกระทำเป็นปกติธุระไม่ว่าจะได้รับประโยชน์
ตอบแทนหรือไม่ แต่ไม่รวมถึงสถานที่ขายยาตามกฎหมายว่าด้วยยา ซึ่งประกอบธุรกิจการขายยาโดยเฉพาะ 
(พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม) 

3.2 คลินิก หมายถึง สถานพยาบาลประเภทไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน 
3.3 ผู้รับอนุญาต หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบกจิการสถานพยาบาล 
3.4 ผู้ดำเนินการ หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล 
3.5 ใบอนุญาต หมายถึง ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล หรือใบอนุญาตให้ดำเนินการ

สถานพยาบาล 
3.6 ผู้อนุญาต หมายถึง อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ หรือผู้ซึ่ งอธิบดีกรมสนับสนุนบริการ

สุขภาพมอบหมาย 
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3.7 ผู้ประกอบวิชาชีพ หมายถึง ผู้ประกอบโรคศิลปะ ผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพ
การพยาบาลและการผดุงครรภ์ผู้ประกอบวิชาชีพทันตกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพเภสัชกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพ
กายภาพบําบัด ผู้ประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ผู้ประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ผู้ประกอบวิชาชีพ
การแพทย์แผนไทยประยุกต์หรือผู้ประกอบวิชาชีพทางการแพทย์และสาธารณสุขอ่ืนตามกฎหมายว่าด้วยการ
นั้น และให้หมายความรวมถึงบุคคลตามมาตรา 31 แห่งกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ 

3.8 ผู้ประกอบการ หมายถึง ผู้ยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการและดำเนินการคลินิก 
3.9 พนักงานเจ้าหน้าที่ หมายถึง ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้เป็นผู้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
      4.1 เภสัชกรศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ผู้มีหน้าที่พิจารณาคำขอ และรับคำขออนุญาตเปลี่ยนแปลงการ
ประกอบกิจการคลินิก 

4.2 ผู้รับผิดชอบงานใบอนุญาตคลินิกมีหน้าที่เสนอใบอนุญาตต่อนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด
อุดรธานี 

5. เอกสารแบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 
5.1 คำขอเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.16) 
5.2 ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.7) 
5.3 สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8) 

      6. เอกสารอ้างอิง 
6.1 พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
6.2 คำสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพที่ 2988/2566 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการเป็นผู้อนุญาต

แทนอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ใน
ราชการบริหารส่วนภูมิภาค (จังหวัด) ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 
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7. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
         ขั้นตอน     

 
 

 

 

 

8.รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

ระยะเวลาดำเนินการ รวม 45 วัน ทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลาทำการ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.ยื่นคำขอเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการ
สถานพยาบาล 
2. พนักงานเจ้าหนา้ที่รับเอกสารและคำขอ  

1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

เจ้าหน้าทีอ่อกตรวจสถานทีป่ระกอบกิจการคลนิิก 

 

เจ้าหน้าทีจั่ดท าร่างใบอนุญาตเสนอให้ผู้
อนุญาตลงนาม 

ผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาต 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลาทำการ ส่วนที่รับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

1.พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอเปลี่ยนแปลง
การประกอบกิจการสถานพยาบาล 
2.พนักงานเจ้าหน้าที่ประสานวันนัดตรวจสถานที ่
3.พนักงานเจ้าหน้าที่ไปตรวจสถานที่ 
4.สรุปผล/ให้แก้ไขปรับปรุง  
 หมายเหตุ : มีระยะเวลารอการตรวจสถานที ่

60 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาตประกอบ
กิจการ 

5 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

4) ทำหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ประกอบกิจการ
คลินิก 
 

1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

 
อัตราค่าธรรมเนียม 

รายละเอียด ค่าธรรมเนียม (บาท) 
ค่าธรรมเนียมการขอเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการ
คลินิก 

             1,000 บาท 

 
9. หมายเหตุ 

 ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละข้ันตอนให้ดำเนินการแล้วเสร็จตามเวลาที่ระบุไว้ในคูม่ือประชาชน 
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สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

 

เรื่อง การขอรับใบแทนใบอนุญาตให้ดำเนินการคลินิก 
 

เลขที่เอกสาร : SOP-01 
แก้ไขครั้งที่ :  
วันที่เร่ิมใช ้:  
หน่วยงานที่ถือครองเอกสาร : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
 

 
 
 

 
 

ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง ลงนาม วันที่ 
 
ผู้จัดทำ 

 
นางลลินา  สกุลพาเจริญ         เภสัชกรชำนาญการ 
 
นางสาววาณี  ธนสีลังกูล         เภสัชกรชำนาญการ 
  
นางธีระดา สูงแข็ง                เภสัชกรชำนาญการ 
 
นายกิตติพศ  ใครบุตร            เภสัชกรชำนาญการ 
 

  

ผู้ทบทวน นางศุทธินี เหลือวงศ์ 
หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

  

ผู้อนุมัติ ดร.นพ.สมชายโชติ ปิยวชัร์เวลา 
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
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สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด 

อุดรธานี 
 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 
เร่ือง การพิจารณาคำขอรับใบแทนใบอนุญาต

ให้ดำเนินการคลินิก 

 
เลขที่เอกสาร: SOP-01 
แก้ไขครั้งที่:  
หนา้: 2/5 

 

1. วัตถุประสงค์  
เพ่ือให้การพิจารณาคำขอเกี่ยวกับการขอรับใบแทนใบอนุญาตให้ดำเนินการคลินิก มีประสิทธิภาพ

รวดเร็ว ถูกต้องตามที่กฎหมายกำหนด (พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม) และ
เป็นไปตามแนวทางมาตรฐาน 
2. ขอบเขต  

 การพิจารณาเกี่ยวกับการขอรับใบแทนใบอนุญาตให้ดำเนินการคลินิกครอบคลุมตั้งแต่รับคำขอจนถึง
การส่งมอบใบแทนใบอนุญาต 
3. คำจำกัดความ 

      3.1 สถานพยาบาล หมายถึง สถานที่รวมตลอดถึงยานพาหนะซึ่งจัดไว้เพ่ือการประกอบโรคศิลปะ
ตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ การประกอบวิชาชีพเวชกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพเวช
กรรม การประกอบวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการพยาบาลและการ
ผดุงครรภ์ การประกอบวิชาชีพทันตกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพทันตกรรม การประกอบวิชาชีพ
กายภาพบำบัดตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพกายภาพบำบัด การประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ตาม
กฎหมายว่าด้วยวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ หรือการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย และการประกอบ
วิชาชีพการแพทย์แผนไทยประยุกต์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ทั้งนี้โดยกระทำเป็น
ปกติธุระไม่ว่าจะได้รับประโยชน์ตอบแทนหรือไม่ แต่ไม่รวมถึงสถานที่ขายยาตามกฎหมายว่าด้วยยา ซึ่ง
ประกอบธุรกิจการขายยาโดยเฉพาะ (พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม) 

3.2 คลินิก หมายถึง สถานพยาบาลประเภทไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน 
3.3 ผู้รับอนุญาต หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบกจิการสถานพยาบาล 
3.4 ผู้ดำเนินการ หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล 

  3.5 ใบอนุญาต หมายถึง ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล หรือใบอนุญาตให้ดำเนินการ
สถานพยาบาล 

  3.6 ผู้อนุญาต หมายถึง อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ หรือผู้ซึ่ งอธิบดีกรมสนับสนุนบริการ
สุขภาพมอบหมาย 

         
 
 



 
 

29 

 3.7 ผู้ประกอบวิชาชีพ หมายถึง ผู้ประกอบโรคศิลปะ ผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพ
การพยาบาลและการผดุงครรภ์ผู้ประกอบวิชาชีพทันตกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพเภสัชกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพ
กายภาพบําบัด ผู้ประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ผู้ประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ผู้ประกอบวิชาชีพ
การแพทย์แผนไทยประยุกต์หรือผู้ประกอบวิชาชีพทางการแพทย์และสาธารณสุขอ่ืนตามกฎหมายว่าด้วยการ
นั้น และให้หมายความรวมถึงบุคคลตามมาตรา 31 แห่งกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ 
        3.8 ผู้ประกอบการ หมายถึง ผู้ยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการและดำเนินการคลินิก 
          3.9 พนักงานเจ้าหน้าที่ หมายถึง ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้เป็นผู้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 

  4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
      4.1 เภสัชกรศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ผู้มีหน้าที่พิจารณาคำขอ และรับคำขอรับใบแทนใบอนุญาตให้
ดำเนินการคลินิก     
      4.2 ผู้รับผิดชอบงานใบอนุญาตคลินิกมีหน้าที่เสนอใบอนุญาตต่อนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด
อุดรธานี 

       5. เอกสารแบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 
          5.1 คำขอรับใบแทนใบอนุญาต กรณีใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาลสูญหายหรือถูกทำลายใน
สาระสำคัญ  
(ส.พ.21) 
          5.2 บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ดำเนินการ พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
          5.3 สำเนาใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล หรือทะเบียนสมรส กรณีมีการสมรสหรือมีการเปลี่ยนแปลง
คำนำหน้านามพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

5.4 กรณีมอบอำนาจให้อ่ืนดำเนินการหรือรับเอกสารแทน ต้องมีหนังสือรับมอบอำนาจและสำเนา
บัตรประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ พร้อมติดอากรแสตมป์ 

5.5 สำเนาทะเบียนบ้านผู้ดำเนินการ ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
5.6 รูปถ่ายผู้ดำเนินการ ขนาด 4 x 3 ซม. จำนวน 3 รูป ถ่ายไว้ไม่เกิน 1 ปี 
5.7 ใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล ฉบับจริง (ส.พ.19) 
5.8 สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8) 
5.9 หนังสือแจ้งความ กรณีใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาลสูญหาย 

      6. เอกสารอ้างอิง 
6.1 พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
6.2 คำสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพที่ 2988/2566 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการเป็นผู้อนุญาต

แทนอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ใน
ราชการบริหารส่วนภูมิภาค (จังหวัด) ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 
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7. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
         ขั้นตอน     

 
 

8.รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
ระยะเวลาดำเนินการ รวม 21 วัน ทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลาทำการ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอและเอกสารประกอบคำ
ขอ/เจ้าหนา้ที่บันทึกข้อมูล และตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน ลงทะเบียนมอบใบชำระค่าธรรมเนียม 

1 วัน งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

2) การพิจารณา 
ตรวจสอบทะเบียน บันทึกใบประวัติ บันทึกสมุด
ทะเบียนสถานพยาบาล 
 

14 วัน งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ผู้อนุญาตลงนาม 

5 วัน งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

4) แจ้งผลการพิจารณาไปยังผู้ยื่นคำขออนุญาตส่งมอบ
ใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (สพ.7) 
 

1 วัน งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 
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อัตราค่าธรรมเนียม 
รายละเอียด ค่าธรรมเนียม (บาท) 

ค่าธรรมเนียมการขอรับใบแทนใบอนุญาตให้ดำเนินการ
สถานพยาบาล 

          200 บาท 

 
9. หมายเหตุ 

 ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละข้ันตอนให้ดำเนินการแล้วเสร็จตามเวลาที่ระบุไว้ในคูม่ือประชาชน 
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สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

 

เรื่อง การพิจารณาคำขอแสดงความจำนงเป็นผู้รับอนุญาตให ้
ประกอบกิจการคลินิก กรณีผู้รับอนุญาตตาย 

 

เลขที่เอกสาร : SOP-01 
แก้ไขครั้งที่ :  
วันที่เร่ิมใช ้:  
หน่วยงานที่ถือครองเอกสาร : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
 

 
 

 
 
 

ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง ลงนาม วันที่ 
 
ผู้จัดทำ 

 
นางลลินา  สกุลพาเจริญ   เภสัชกรชำนาญการ 
 
นางสาววาณี  ธนสีลังกูล   เภสัชกรชำนาญการ  
 
นางธีระดา สูงแข็ง          เภสัชกรชำนาญการ 
 
นายกิตติพศ  ใครบุตร     เภสัชกรชำนาญการ 
 

  

ผู้ทบทวน นางศุทธินี เหลือวงศ์ 
หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

  

ผู้อนุมัติ ดร.นพ.สมชายโชติ ปิยวชัร์เวลา 
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
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สำนักงานสาธารณสุข 

จังหวัดอุดรธานี 

 
วิธีการปฏิบัติงาน 

เรื่อง การแสดงความจำนงเป็นผู้รับอนุญาตให้
ประกอบกิจการคลินิกกรณีผู้รับอนุญาตตาย 

 
เลขที่เอกสาร: SOP-01 
แก้ไขครั้งที่ :  
หน้า: 2/5 

 
1. วัตถุประสงค์  

เพ่ือให้การพิจารณาคำขอเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการและดำเนินการคลินิก มี
ประสิทธิภาพรวดเร็ว ถูกต้องตามที่กฎหมายกำหนด (พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม) และเป็นไปตามแนวทางมาตรฐาน 
2. ขอบเขต  

การพิจารณาเก่ียวกับการแสดงความจำนงเป็นผู้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิกกรณีผู้รับอนุญาต
ตาย  
3. คำจำกัดความ 

 3.1 สถานพยาบาล หมายถึง สถานที่รวมตลอดถึงยานพาหนะซึ่งจัดไว้เพ่ือการประกอบโรคศิลปะ
ตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ การประกอบวิชาชีพเวชกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพเวช
กรรม การประกอบวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการพยาบาลและการ
ผดุงครรภ์ การประกอบวิชาชีพทันตกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพทันตกรรม การประกอบวิชาชีพ
กายภาพบำบัดตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพกายภาพบำบัด การประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ตาม
กฎหมายว่าด้วยวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ หรือการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย และการประกอบ
วิชาชีพการแพทย์แผนไทยประยุกต์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ทั้งนี้โดยกระทำเป็น
ปกติธุระไม่ว่าจะได้รับประโยชน์ตอบแทนหรือไม่ แต่ไม่รวมถึงสถานที่ขายยาตามกฎหมายว่าด้วยยา ซึ่ง
ประกอบธุรกิจการขายยาโดยเฉพาะ (พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม) 
 3.2 คลินิก หมายถึง สถานพยาบาลประเภทไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน 
 3.3 ผู้รับอนุญาต หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล 

 3.4 ผู้ดำเนินการ หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล 
3.5 ใบอนุญาต หมายถึง ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล หรือใบอนุญาตให้ดำเนินการ

สถานพยาบาล 
3.6 ผู้อนุญาต หมายถึง อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ หรือผู้ซึ่งอธิบดีกรมสนับสนุนบริการ

สุขภาพมอบหมาย 
3.7 ผู้ประกอบวิชาชีพ หมายถึง ผู้ประกอบโรคศิลปะ ผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรม ผู ้ประกอบ

วิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ผู ้ประกอบวิชาชีพทันตกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพเภสัชกรรม ผู้
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ประกอบวิชาชีพกายภาพบําบัด ผู้ประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ผู้ประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย 
ผู้ประกอบวิชาชีพการแพทย์ 
แผนไทยประยุกต์หรือผู้ประกอบวิชาชีพทางการแพทย์และสาธารณสุขอ่ืนตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น 

และให้หมายความรวมถึงบุคคลตามมาตรา 31 แห่งกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ 
     3.8 ผู้ประกอบการ หมายถึง ผู้ยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการและดำเนินการคลินิก 
     3.9 พนักงานเจ้าหน้าที่ หมายถึง ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้เป็นผู้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
       4.1 เภสัชกรศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ผู้มีหน้าที่พิจารณาคำขอแสดงความจำนงเป็นผู้รับอนุญาตให้
ประกอบกิจการคลินิกกรณีผู้รับอนุญาตตาย 

4.2 ผู้รับผิดชอบงานใบอนุญาตคลินิกมีหน้าที่เสนอใบอนุญาตต่อนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด
อุดรธานี 
 5. เอกสารแบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 

5.1 คำขอหนังสือแสดงความจำนงเป็นผู้รับใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาลกรณีผู้รับ
อนุญาตตาย   (สพ.14)     

5.2 สำเนาบัตรประชาชน 
5.3 สำเนาทะเบียนบ้าน 
5.4 สำเนาใบมรณะบัตรของผู้อนุญาต 
5.5 ใบรับรองแพทย์ 
5.6 ใบอนุญาตประกอบกิจการสถานพยาบาล 
5.7 สมุดทะเบียนสถานพยาบาล 
5.8 สำเนาเอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ในสถานพยาบาล 
5.9 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงค์และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีเป็น

นิติบุคคล) 
6. เอกสารอ้างอิง 

6.1 พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
6.2 คำสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพที่ 871/2565 เรื่องมอบหมายให้ข้าราชการเป็นผู้อนุญาตแทน

อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
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สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

 

เรื่อง การพิจารณาคำขอแสดงความจำนงเป็นผู้รับอนุญาตให ้
ประกอบกิจการคลินิก กรณีผู้รับอนุญาตตาย 

 

เลขที่เอกสาร : SOP-01 
แก้ไขครั้งที่ : - 
วันที่เร่ิมใช ้:  
หน่วยงานที่ถือครองเอกสาร : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
 

 
 
 
 
 

ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง ลงนาม วันที่ 
 
ผู้จัดทำ 

 
นางลลินา  สกุลพาเจริญ   เภสัชกรชำนาญการ 
 
นางสาววาณี  ธนสีลังกูล   เภสัชกรชำนาญการ  
 
นางธีระดา สูงแข็ง          เภสัชกรชำนาญการ 
 
นายกิตติพศ  ใครบุตร     เภสัชกรชำนาญการ 
 

  

ผู้ทบทวน นางศุทธินี เหลือวงศ์ 
หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

  

ผู้อนุมัติ ดร.นพ.สมชายโชติ ปิยวชัร์เวลา 
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
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สำนักงานสาธารณสุข 

จังหวัดอุดรธานี 

 
วิธีการปฏิบัติงาน 

เรื่อง การแสดงความจำนงเป็นผู้รับอนุญาตให้
ประกอบกิจการคลินิกกรณีผู้รับอนุญาตตาย 

 
เลขที่เอกสาร : SOP-01 
แก้ไขครั้งทิ่ :  
หน้า: 2/5 

 
1. วัตถุประสงค์  

เพ่ือให้การพิจารณาคำขอเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการและดำเนินการคลินิก มี
ประสิทธิภาพรวดเร็ว ถูกต้องตามที่กฎหมายกำหนด (พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม) และเป็นไปตามแนวทางมาตรฐาน 
2. ขอบเขต  

การพิจารณาเกี่ยวกับการแสดงความจำนงเป็นผู้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิกกรณีผู้รับอนุญาต
ตาย  

3. คำจำกัดความ 
       3.1 สถานพยาบาล หมายถึง สถานที่รวมตลอดถึงยานพาหนะซึ่งจัดไว้เพ่ือการประกอบโรคศิลปะ
ตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ การประกอบวิชาชีพเวชกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพเวช
กรรม การประกอบวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการพยาบาลและการ
ผดุงครรภ์ การประกอบวิชาชีพทันตกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพทันตกรรม การประกอบวิชาชีพ
กายภาพบำบัดตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพกายภาพบำบัด การประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ตาม
กฎหมายว่าด้วยวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ หรือการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย และการประกอบ
วิชาชีพการแพทย์แผนไทยประยุกต์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ทั้งนี้โดยกระทำเป็น
ปกติธุระไม่ว่าจะได้รับประโยชน์ตอบแทนหรือไม่ แต่ไม่รวมถึงสถานที่ขายยาตามกฎหมายว่าด้วยยา ซึ่ง
ประกอบธุรกิจการขายยาโดยเฉพาะ (พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม) 

 3.2 คลินิก หมายถึง สถานพยาบาลประเภทไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน 
  3.3 ผู้รับอนุญาต หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล 
 3.4 ผู้ดำเนินการ หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล 

3.5 ใบอนุญาต หมายถึง ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล หรือใบอนุญาตให้
ดำเนินการสถานพยาบาล 
3.6 ผู้อนุญาต หมายถึง อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ หรือผู้ซึ่งอธิบดีกรมสนับสนุน
บริการสุขภาพมอบหมาย 
3.7 ผู้ประกอบวิชาชีพ หมายถึง ผู้ประกอบโรคศิลปะ ผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรม ผู้ประกอบ
วิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ผู้ประกอบวิชาชีพทันตกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพเภสัช
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กรรม ผู้ประกอบวิชาชีพกายภาพบําบัด ผู้ประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ผู้ประกอบวิชาชีพ
การแพทย์แผนไทย ผู้ประกอบวิชาชีพการแพทย์ 

แผนไทยประยุกต์หรือผู้ประกอบวิชาชีพทางการแพทย์และสาธารณสุขอ่ืนตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น 
และให้หมายความรวมถึงบุคคลตามมาตรา 31 แห่งกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ 

3.8 ผู้ประกอบการ หมายถึง ผู้ยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการและดำเนินการคลินิก 
3.9 พนักงานเจ้าหน้าที่ หมายถึง ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้เป็นผู้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
4.1 เภสัชกรศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่ มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ผู้มีหน้าที่พิจารณาคำขอแสดงความจำนงเป็นผู้รับอนุญาตให้
ประกอบกิจการคลินิกกรณีผู้รับอนุญาตตาย 

4.2 ผู้รับผิดชอบงานใบอนุญาตคลินิกมีหน้าที่เสนอใบอนุญาตต่อนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด
อุดรธานี 
5. เอกสารแบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 

5.1 คำขอหนังสือแสดงความจำนงเป็นผู้รับใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาลกรณีผู้รับ
อนุญาตตาย   (สพ.14) 

5.2 สำเนาบัตรประชาชน 
5.3 สำเนาทะเบียนบ้าน 
5.4 สำเนาใบมรณะบัตรของผู้อนุญาต 
5.5 ใบรับรองแพทย์ 
5.6 ใบอนุญาตประกอบกิจการสถานพยาบาล 
5.7 สมุดทะเบียนสถานพยาบาล 
5.8 สำเนาเอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ในสถานพยาบาล 
5.9 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงค์และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีเป็น

นิติบุคคล) 
6. เอกสารอ้างอิง 

6.1 พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
6.2 คำสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพที่ 871/2565 เรื่องมอบหมายให้ข้าราชการเป็นผู้อนุญาตแทน

อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
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7. แผนผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน  

         ขั้นตอน     
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8. รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
    ระยะเวลาดำเนินการ รวม 45 วัน ทำการ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลาทำการ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอและเอกสารประกอบ
คำขอ/ 
2. พนักงานเจ้าหน้าที่รับคำขอและตรวจสอบ
เอกสาร  

1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

2) การพิจารณา 
1.พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบทะเบียน 
2.บันทึกใบประวัติบันทึกสมุด 
หมายเหตุ : มีระยะเวลารอการตรวจสถานที่ 

14 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ผู้อนุญาตลงนาม 

5 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

4) ส่งมอบใบอนุญาตให้ประกอบกิจการ
สถานพยาบาล (สพ.7) 

1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

 
อัตราค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียด ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1) ค่าธรรมเนียมการแสดงความจำนงเป็นผู้รับอนุญาตให้
ประกอบกิจการคลินิกกรณีผู้รับอนุญาตตาย 

             200 บาท 

 
9. หมายเหตุ 

ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละข้ันตอนให้ดำเนินการแล้วเสร็จตามเวลาที่ระบุไว้ในคูม่ือประชาชน 
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สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

 

เรื่อง การพิจารณาคำขอแจ้งเลิกคลินิก 
 

เลขที่เอกสาร : SOP-01 
แก้ไขครั้งที่ : - 
วันที่เร่ิมใช ้: 1 มกราคม 2566 
หน่วยงานที่ถือครองเอกสาร : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
 

 
 
 

 
 

ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง ลงนาม วันที่ 
 
ผู้จัดทำ 

 
นางลลินา  สกุลพาเจริญ           เภสชักรชำนาญการ 
 
นางสาววาณี  ธนสีลังกูล           เภสชักรชำนาญการ  
 
นางธีระดา สูงแข็ง                  เภสชักรชำนาญการ 
 
นายกิตติพศ  ใครบุตร              เภสชักรชำนาญการ 
 

  

ผู้ทบทวน นางศุทธินี เหลือวงศ์ 
หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

  

ผู้อนุมัติ ดร.นพ.สมชายโชติ ปิยวชัร์เวลา 
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
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สำนักงานสาธารณสุข 

จังหวัดอุดรธานี 
 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 
เร่ือง การพิจารณาคำขอแจ้งเลิกคลินิก 

 
เลขที่เอกสาร: SOP-01 
แก้ไขครั้งที่: - 
หนา้: 2/5 

 
1. วัตถุประสงค์  
เพ่ือให้การพิจารณาคำขอแจ้งเลิกคลินิก มีประสิทธิภาพรวดเร็ว ถูกตองตามที่กฎหมายกำหนด 

(พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม) และเป็นไปตามแนวทางมาตรฐาน 
2. ขอบเขต  

การพิจารณาเกี่ยวกับการขอแจ้งเลิกคลินิกครอบคลุมตั้งแต่รับคำขอจนถึงการอนุญาต 
3. คำจำกัดความ 

3.1 สถานพยาบาล หมายถึง สถานที่รวมตลอดถึงยานพาหนะซึ่งจัดไว้เพ่ือการประกอบโรคศิลปะ
ตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ การประกอบวิชาชีพเวชกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพ
เวชกรรม การประกอบวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการพยาบาล
และการผดุงครรภ์ การประกอบวิชาชีพทันตกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพทันตกรรม การประกอบ
วิชาชีพกายภาพบำบัดตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพกายภาพบำบัด การประกอบวิชาชีพเทคนิค
การแพทย์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ หรือการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย 
และการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทยประยุกต์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการแพทย์แผนไทย 
ทั้งนี้โดยกระทำเป็นปกติธุระไม่ว่าจะได้รับประโยชน์ตอบแทนหรือไม่ แต่ไม่รวมถึงสถานที่ขายยาตาม
กฎหมายว่าด้วยยา ซึ่งประกอบธุรกิจการขายยาโดยเฉพาะ (พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม) 

3.2 คลินิก หมายถึง สถานพยาบาลประเภทไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน 
3.3 ผู้รับอนุญาต หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบกจิการสถานพยาบาล 
3.4 ผู้ดำเนินการ หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล 
3.5 ใบอนุญาต หมายถึง ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล หรือใบอนุญาตให้

ดำเนินการสถานพยาบาล 
 3.6 ผู้อนุญาต หมายถึง อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ หรือผู้ซึ่ งอธิบดีกรมสนับสนุนบริการ

สุขภาพมอบหมาย 
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3.7 ผู้ประกอบวิชาชีพ หมายถึง ผู้ประกอบโรคศิลปะ ผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรม ผู ้ประกอบ
วิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ผู ้ประกอบวิชาชีพทันตกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพเภสัชกรรม ผู้
ประกอบวิชาชีพกายภาพบําบัด ผู้ประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ผู้ประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย 
ผู้ประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทยประยุกต์หรือผู้ประกอบวิชาชีพทางการแพทย์และสาธารณสุขอ่ืนตาม
กฎหมายว่าด้วยการนั้น และให้หมายความรวมถึงบุคคลตามมาตรา 31 แห่งกฎหมายว่าด้วยการประกอบ
โรคศิลปะ 

3.8 ผู้ประกอบการ หมายถึง ผู้ยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการและดำเนินการคลินิก 
3.9 พนักงานเจ้าหน้าที่ หมายถึง ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้้เป็นผู้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 

    4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
    4.1 เภสัชกรศูนยบ์ริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข

สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ผู้มีหน้าที่พิจารณาคำขอ  
        4.2 ผู้รับผิดชอบงานใบอนุญาตคลินิกมีหน้าที่เสนอใบอนุญาตต่อนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
     5. เอกสารแบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 
      5.1 หนังสือแจ้งเลิกกิจการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.17) 
      5.2 ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.7) 
      5.3 ใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (ส.พ.19) 
      5.4 สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8) 

6. เอกสารอ้างอิง 
      6.1 พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
      6.2 คำสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพที่ 2988/2566 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการเป็นผู้อนุญาตแทน
อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ใน
ราชการบริหารส่วนภูมิภาค (จังหวัด) ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 
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7. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
         ขั้นตอน     

 

8.รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
ระยะเวลาดำเนินการ รวม 8 วัน ทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลาทำ
การ 

ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1. ยื่นหนังสือแจ้งเลิกกิจการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.
17) 
2. พนักงานเจ้าหนา้ที่รับคำขอและรับเอกสาร 

1 วัน งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผู้อนุญาตลงนามในหนังสือแจ้งเลิกกิจการ
สถานพยาบาล (แบบ ส.พ.17) 

5 วัน งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

4) แจ้งเลิกกิจการในระบบข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการ
คุ้มครองผู้บริโภคด้านบริการสุขภาพภาคเอกชน 

1 วัน งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

 
อัตราค่าธรรมเนียม  - ไม่มีค่าธรรมเนียม 

9. หมายเหตุ 
 ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละข้ันตอนให้ดำเนินการแล้วเสร็จตามเวลาที่ระบุไว้ในคูมื่อประชาชน 
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สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

 
 

เรื่อง การพิจารณาคำขอชำระค่าธรรมเนียมประจำปีสถานพยาบาล 
 

เลขที่เอกสาร : SOP-01 
แก้ไขครั้งที่ : - 
วันที่เร่ิมใช ้: 1 มกราคม 2566 
หน่วยงานที่ถือครองเอกสาร : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
 

 
 
 

 

ตำแหน่ง ลงนาม วันที่ 
 
ผู้จัดทำ 

 
นางลลินา  สกุลพาเจริญ           เภสชักรชำนาญการ 
 
นางสาววาณี  ธนสีลังกูล           เภสชักรชำนาญการ  
 
นางธีระดา สูงแข็ง                  เภสชักรชำนาญการ 
 
นายกิตติพศ  ใครบุตร              เภสชักรชำนาญการ 
 

  

ผู้ทบทวน นางศุทธินี เหลือวงศ์ 
หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

  

ผู้อนุมัติ ดร.นพ.สมชายโชติ ปิยวชัร์เวลา 
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
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สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด 

อุดรธานี 
 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 
เร่ือง การพิจารณาคำขอชำระค่าธรรมเนียม

ประจำปีสถานพยาบาล 

 
เลขที่เอกสาร: SOP-01 
แก้ไขครั้งที่:  
หนา้: 2/5 

1. วัตถุประสงค์  
เพ่ือให้การพิจารณาคำขอชำระค่าธรรมเนียมประจำปีสถานพยาบาล มีประสิทธิภาพรวดเร็ว ถูกต้อง

ตามท่ีกฎหมายกำหนด และเป็นไปตามแนวทางมาตรฐาน 
2. ขอบเขต  

การพิจารณาเกี่ยวกับการขอชำระค่าธรรมเนียมประจำปีสถานพยาบาล  
3. คำจำกัดความ 

3.1 การชำระค่าธรรมเนียมประจำปีสถานพยาบาล  หมายถึง การที่ผู้รับอนุญาตยื่นคำขอชำระ
ค่าธรรมเนียมประจำปีของสถานพยาบาลเพื่อแสดงความจำนงว่าจะประกอบกิจการในปีถัดไปก่อนสิ้นปี 

3.2 ผู้ประกอบการ หมายถึง ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียมประจำปีของสถานพยาบาล 
3.3 เจ้าหน้าที่ หมายถึง ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการขออนุญาต 

     4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
4.1 เภสัชกรศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข

สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ผู้มีหน้าที่พิจารณาคำขอ รับคำขอ และดำเนินการต่ออายุใบอนุญาตให้
ดำเนินการสถานพยาบาล  

4.2 เจ้าหน้าที่ธุรการ มีหน้าทีล่งเลขท่ีใบสำคัญรับเงินในเล่มทะเบียนต่ออายุและสมุดทะเบียน
สถานพยาบาลเพ่ือเป็นหลักฐาน 
     5. เอกสารแบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 
         สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8) 
     6. เอกสารอ้างอิง 

6.1 พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
6.2  พระราชกฤษฎีกาการกำหนดให้ผู้รับใบอนุญาตชำระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทนการ

ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต พ.ศ. ๒๕๖๔ 
6.3 คำสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพที่ 2988/2566 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการเป็นผู้อนุญาต

แทนอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
ในราชการบริหารส่วนภูมิภาค (จังหวัด) ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 

 
 

7. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
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ผู้รับผิดชอบ         ขั้นตอน     
 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 
 

 
8.รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
ระยะเวลาดำเนินการ รวม 1 ชั่วโมง ทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลาทำการ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

พนักงานเจ้าหนา้ที่รับเอกสารสมุดทะเบียน
สถานพยาบาล 

5 นาที งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

2) การพิจารณาและดำเนินการรับชำระค่าธรรมเนียม 
 

 35 นาที งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

3) การส่งมอบเอกสาร 
ส่งมอบสมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8) พร้อม
ส.พ.12 คืนผู้ประกอบกิจการสถานพยาบาล 

20 นาที งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

 
 

กรณีช ำระค่ำธรรมเนียมท่ี OSSC 

ย่ืนสมุดทะเบียนสถานพยาบาล 

ถกูต้อง/ครบถ้วน 

ติดต่อเจ้ำหน้ำท่ีเพื่อขอ QR code เพื่อช ำระเงิน 

ช ำระเงินและส่งหลกัฐำนกำรช ำระเงินทำง

ไลน์ (Line Official) 

ออกใบช ำระค่ำธรรมเนียม 

ส่งคืนสมุดทะเบียนให้ผู้ประกอบกิจกำรสถำนพยำบำล 

ลงเลขท่ีใบส ำคญัรบัเงินในเล่มทะเบยีนต่ออำย ุ

และสมุดทะเบยีนสถำนพยำบำล 

ช ำระค่ำธรรมเนียมท่ีฝ่ำยกำรเงิน 

จนท
.
ศูนย ์
OSS

C 

กรณีช ำระค่ำธรรมเนียมออนไลน์ 

ลงเลขท่ีใบส ำคญัรบัเงินในเล่มทะเบยีนต่อ

อำยุและสมุดทะเบยีนสถำนพยำบำล 
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อัตราค่าธรรมเนียม 
รายละเอียด ค่าธรรมเนียม (บาท) 

ค่าธรรมเนียมประจำปี              500 บาท 
 

9. หมายเหตุ 
 ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละข้ันตอนให้ดำเนินการแล้วเสร็จตามเวลาที่ระบุไว้ในคูม่ือประชาชน 
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สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

 

เรื่อง การพิจารณาคำขออนุญาตเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาต 
ให้ประกอบกิจการ 

 
เลขที่เอกสาร : SOP-01 
แก้ไขครั้งที่ :  
วันที่เร่ิมใช ้:  
หน่วยงานที่ถือครองเอกสาร : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
 

 
 
 

ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง ลงนาม วันที่ 
 
ผู้จัดทำ 

 
นางลลินา  สกุลพาเจริญ           เภสชักรชำนาญการ 
 
นางสาววาณี  ธนสีลังกูล           เภสชักรชำนาญการ  
 
นางธีระดา สูงแข็ง                  เภสชักรชำนาญการ 
 
นายกิตติพศ  ใครบุตร              เภสชักรชำนาญการ 
 

  

ผู้ทบทวน นางศุทธินี เหลือวงศ์ 
หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

  

ผู้อนุมัติ ดร.นพ.สมชายโชติ ปิยวชัร์เวลา 
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
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สำนักงานสาธารณสุข 

จังหวัดอุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 
เร่ือง การพิจารณาคำขอเปลี่ยนแปลงรายการ
ในใบอนุญาตให้ประกอบกิจการ 

เลขที่เอกสาร: SOP-01 
แก้ไขครั้งที่: - 
หนา้: 2/5 

1. วัตถุประสงค์  
เ พ่ื อ ให้ ก า ร พิ จ า รณ า ค ำข อ เป ลี่ ย น แ ป ล งร าย ก าร ใน ใบ อ นุ ญ าต ให้ ป ร ะก อ บ กิ จ ก า ร 

มีประสิทธิภาพรวดเร็ว ถูกต้องตามที่กฎหมายกำหนด (พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม) และเป็นไปตามแนวทางมาตรฐาน 
2. ขอบเขต  

การพิจารณาเกี่ยวกับการขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิก 
ครอบคลุมตั้งแต่รับคำขอจนถึงการส่งมอบใบอนุญาต 
3. คำจำกัดความ 

3.1 สถานพยาบาล หมายถึง สถานที่รวมตลอดถึงยานพาหนะซึ่งจัดไว้เพ่ือการประกอบโรคศิลปะ
ตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ การประกอบวิชาชีพเวชกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพเวชกรรม 
การประกอบวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ 
การประกอบวิชาชีพทันตกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพทันตกรรม การประกอบวิชาชีพกายภาพบำบัดตาม
กฎหมายว่าด้วยวิชาชีพกายภาพบำบัด การประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพ
เทคนิคการแพทย์ หรือการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย และการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย
ประยุกต์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ทั้งนี้โดยกระทำเป็นปกติธุระไม่ว่าจะได้รับประโยชน์
ตอบแทนหรือไม่ แต่ไม่รวมถึงสถานที่ขายยาตามกฎหมายว่าด้วยยา ซึ่งประกอบธุรกิจการขายยาโดยเฉพาะ 
(พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม) 

3.2 คลินิก หมายถึง สถานพยาบาลประเภทไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน 
3.3 ผู้รับอนุญาต หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบกจิการสถานพยาบาล 
3.4 ผู้ดำเนินการ หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล 
3.5 ใบอนุญาต หมายถึง ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล หรือใบอนุญาตให้ดำเนินการ

สถานพยาบาล 
3.6 ผู้อนุญาต หมายถึง อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ หรือผู้ซึ่งอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ

มอบหมาย 
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3.7 ผู้ประกอบวิชาชีพ หมายถึง ผู้ประกอบโรคศิลปะ ผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพ
การพยาบาลและการผดุงครรภ์ผู้ประกอบวิชาชีพทันตกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพเภสัชกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพ
กายภาพบําบัด ผู้ประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ผู้ประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ผู้ประกอบวิชาชีพ
การแพทย์แผนไทยประยุกต์หรือผู้ประกอบวิชาชีพทางการแพทย์และสาธารณสุขอ่ืนตามกฎหมายว่าด้วยการ
นั้น และให้หมายความรวมถึงบุคคลตามมาตรา 31 แห่งกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ 

3.8 ผู้ประกอบการ หมายถึง ผู้ยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการและดำเนินการคลินิก 
3.9 พนักงานเจ้าหน้าที่ หมายถึง ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้เป็นผู้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
      4.1 เภสัชกรศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข

สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ผู้มีหน้าที่พิจารณาคำขอ  
4.2 ผู้รับผิดชอบงานใบอนุญาตคลินิกมีหน้าที่เสนอใบอนุญาตต่อนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด

อุดรธานี 
5. เอกสารแบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 

5.1 คำขอเปลี่ยนแปลงรายการใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.10) 
5.2 ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.7) 
5.3 สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8)  

6. เอกสารอ้างอิง 
6.1 พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
6.2 คำสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพที่ 2988/2566 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการเป็นผู้อนุญาต

แทนอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2441 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
ในราชการบริหารส่วนภูมิภาค (จังหวัด) ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 
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7. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
ขั้นตอน 

 

 
 

8.รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

ระยะเวลาดำเนินการ รวม 21 วัน ทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลาทำการ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.ยื่นคำขอเปลี่ยนแปลงรายการใบอนุญาตให้
ประกอบกิจการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.10) 
2. พนักงานเจ้าหนา้ที่รับคำขอและรับเอกสาร  

1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร 

14 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาตประกอบ
กิจการสถานพยาบาล 

5 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

4) แจ้งผลการพิจารณาไปยังผู้ยื่นคำขออนุญาต 1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 
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อัตราค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียด ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1) ค่าธรรมเนียมการออกใบแทนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการ
สถานพยาบาล 

             200 บาท 

2) ค่าธรรมเนียมการขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการใน
ใบอนุญาตรายการละ  

             100 บาท 

 
9. หมายเหตุ 

 ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละข้ันตอนให้ดำเนินการแล้วเสร็จตามเวลาที่ระบุไว้ในคูม่ือประชาชน 
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สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

 

เรื่อง การพิจารณาคำขออนุญาตเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาต 
ดำเนินการคลินิก 

 
เลขที่เอกสาร : SOP-01 
แก้ไขครั้งที่ :  
วันที่เร่ิมใช ้:  
หน่วยงานที่ถือครองเอกสาร : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
 

 
 
 

ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง ลงนาม วันที่ 
 
ผู้จัดทำ 

 
นางลลินา  สกุลพาเจริญ           เภสชักรชำนาญการ 
 
นางสาววาณี  ธนสีลังกูล           เภสชักรชำนาญการ  
 
นางธีระดา สูงแข็ง                  เภสชักรชำนาญการ 
 
นายกิตติพศ  ใครบุตร              เภสชักรชำนาญการ 
 

  

ผู้ทบทวน นางศุทธินี เหลือวงศ์ 
หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

  

ผู้อนุมัติ ดร.นพ.สมชายโชติ ปิยวชัร์เวลา 
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
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สำนักงานสาธารณสุข 

จังหวัดอุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 
เร่ือง การพิจารณาคำขอเปลี่ยนแปลงรายการ

ในใบอนุญาตดำเนินการคลินิก 

 
เลขที่เอกสาร: SOP-01 
แก้ไขครั้งที่:  
หนา้: 2/5 

 
1. วัตถุประสงค์  

เพ่ือให้การพิจารณาคำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตดำเนินการคลินิกมีประสิทธิภาพรวดเร็ว 
ถูกต้องตามที่กฎหมายกำหนด (พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม) และเป็นไปตาม
แนวทางมาตรฐาน 
2. ขอบเขต  

การพิจารณาเกี่ยวกับการขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตดำเนินการคลินิกครอบคลุมตั้งแต่รับคำ
ขอจนถึงการส่งมอบใบอนุญาต 
3. คำจำกัดความ 

3.1 สถานพยาบาล หมายถึง สถานที่รวมตลอดถึงยานพาหนะซึ่งจัดไว้เพ่ือการประกอบโรคศิลปะ
ตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ การประกอบวิชาชีพเวชกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพเวชกรรม 
การประกอบวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ 
การประกอบวิชาชีพทันตกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพทันตกรรม การประกอบวิชาชีพกายภาพบำบัดตาม
กฎหมายว่าด้วยวิชาชีพกายภาพบำบัด การประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพ
เทคนิคการแพทย์ หรือการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย และการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย
ประยุกต์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ทั้งนี้โดยกระทำเป็นปกติธุระไม่ว่าจะได้รับประโยชน์
ตอบแทนหรือไม่ แต่ไม่รวมถึงสถานที่ขายยาตามกฎหมายว่าด้วยยา ซึ่งประกอบธุรกิจการขายยาโดยเฉพาะ 
(พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม) 

3.2 คลินิก หมายถึง สถานพยาบาลประเภทไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน 
3.3 ผู้รับอนุญาต หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบกจิการสถานพยาบาล 
3.4 ผู้ดำเนินการ หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล 
3.5 ใบอนุญาต หมายถึง ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล หรือใบอนุญาตให้ดำเนินการ

สถานพยาบาล 
3.6 ผู้อนุญาต หมายถึง อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ หรือผู้ซึ่งอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ

มอบหมาย 
3.7 ผู้ประกอบวิชาชีพ หมายถึง ผู้ประกอบโรคศิลปะ ผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพ

การพยาบาลและการผดุงครรภ์ผู้ประกอบวิชาชีพทันตกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพเภสัชกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพ
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กายภาพบําบัด ผู้ประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ผู้ประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ผู้ประกอบวิชาชีพ
การแพทย์แผนไทยประยุกต์หรือผู้ประกอบวิชาชีพทางการแพทย์และสาธารณสุขอ่ืนตามกฎหมายว่าด้วยการ
นั้น และให้หมายความรวมถึงบุคคลตามมาตรา 31 แห่งกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ 

3.8 ผู้ประกอบการ หมายถึง ผู้ยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการและดำเนินการคลินิก 
3.9 พนักงานเจ้าหน้าที่ หมายถึง ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้้เป็นผู้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
      4.1 เภสัชกรศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข

สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ผู้มีหน้าที่พิจารณาคำขอ  
4.2 ผู้รับผิดชอบงานใบอนุญาตคลินิกมีหน้าที่เสนอใบอนุญาตต่อนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด

อุดรธานี 
5. เอกสารแบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 

5.1 คำขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.22) 
5.2 คำขอรับใบแทนใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.21) 
5.3 สำเนาบัตรประจำตัวผู้ดำเนินการ 
5.4 สำเนาทะเบียนบ้านผู้ดำเนินการ 
5.5 สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8) 
5.6 ใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล (ส.พ.19) 
5.7 รูปถ่ายของผู้ดำเนินการสถานพยาบาล ขนาด 3x4 ซม. จำนวน 3 รูป  
5.8 เอกสารที่เป็นหลักฐานที่เกี่ยวข้องกับการขอเปลี่ยนแปลง 

6. เอกสารอ้างอิง 
6.1 พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
6.2 คำสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพที่ 2988/2566 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการเป็นผู้อนุญาต

แทนอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2441 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
ในราชการบริหารส่วนภูมิภาค (จังหวัด) ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 
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7. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

ขั้นตอน 
 

 

8.รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

ระยะเวลาดำเนินการ รวม 21 วัน ทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลาทำการ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.คำขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการใบอนุญาตให้
ดำเนินการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.22)และคำ
ข อ รั บ ใบ แ ท น ใบ อ นุ ญ า ต ให้ ด ำ เนิ น ก า ร
สถานพยาบาล (แบบ ส.พ.21) 
2. พนักงานเจ้าหนา้ที่รับคำขอและรับเอกสาร  

1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร 

14 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาตประกอบ
กิจการสถานพยาบาล 

5 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

4) แจ้งผลการพิจารณาไปยังผู้ยื่นคำขออนุญาต 1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 
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อัตราค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียด ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1) ค่าธรรมเนียมการออกใบแทนใบอนุญาตให้ดำเนินการ
สถานพยาบาล 

             200 บาท 

2) ค่าธรรมเนียมการขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการใน
ใบอนุญาตรายการละ  

             100 บาท 

 
9. หมายเหตุ 

 ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละข้ันตอนให้ดำเนินการแล้วเสร็จตามเวลาที่ระบุไว้ในคูม่ือประชาชน 
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สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

 
 

เรื่อง การพิจารณาคำขออนุญาตขอโอนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการ
คลินิก 

 
เลขที่เอกสาร : SOP-01 
แก้ไขครั้งที่ :  
วันที่เร่ิมใช ้:  
หน่วยงานที่ถือครองเอกสาร : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

 

 
 
 

ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง ลงนาม วันที่ 
 
ผู้จัดทำ 

 
นางลลินา  สกุลพาเจริญ           เภสชักรชำนาญการ 
 
นางสาววาณี  ธนสีลังกูล           เภสชักรชำนาญการ  
 
นางธีระดา สูงแข็ง                  เภสชักรชำนาญการ 
 
นายกิตติพศ  ใครบุตร              เภสชักรชำนาญการ 
 

  

ผู้ทบทวน นางศุทธินี เหลือวงศ์ 
หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

  

ผู้อนุมัติ ดร.นพ.สมชายโชติ ปิยวชัร์เวลา 
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
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สำนักงานสาธารณสุข 

จังหวัดอุดรธานี 
 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 
เร่ือง การพิจารณาคำขอโอนใบอนุญาตให้

ประกอบกิจการคลินิก 

 
เลขที่เอกสาร: SOP-01 
แก้ไขครั้งที่:  
หนา้: 2/5 

1. วัตถุประสงค์  
เพ่ือให้การพิจารณาคำขอโอนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิกมีประสิทธิภาพรวดเร็ว ถูกต้องตามท่ี

กฎหมายกำหนด (พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม) และเป็นไปตามแนวทาง
มาตรฐาน 
2. ขอบเขต  

การพิจารณาเกี่ยวกับการคำขอโอนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิก ครอบคลุมตั้งแต่รับคำขอ
จนถึงการส่งมอบใบอนุญาต 
3. คำจำกัดความ 

3.1 สถานพยาบาล หมายถึง สถานที่รวมตลอดถึงยานพาหนะซึ่งจัดไว้เพ่ือการประกอบโรคศิลปะ
ตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ การประกอบวิชาชีพเวชกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพเวชกรรม 
การประกอบวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ 
การประกอบวิชาชีพทันตกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพทันตกรรม การประกอบวิชาชีพกายภาพบำบัดตาม
กฎหมายว่าด้วยวิชาชีพกายภาพบำบัด การประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพ
เทคนิคการแพทย์ หรือการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย และการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย
ประยุกต์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ทั้งนี้โดยกระทำเป็นปกติธุระไม่ว่าจะได้รับประโยชน์
ตอบแทนหรือไม่ แต่ไม่รวมถึงสถานที่ขายยาตามกฎหมายว่าด้วยยา ซึ่งประกอบธุรกิจการขายยาโดยเฉพาะ 
(พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม) 

3.2 คลินิก หมายถึง สถานพยาบาลประเภทไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน 
3.3 ผู้รับอนุญาต หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบกจิการสถานพยาบาล 
3.4 ผู้ดำเนินการ หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล 
3.5 ใบอนุญาต หมายถึง ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล หรือใบอนุญาตให้ดำเนินการ

สถานพยาบาล 
3.6 ผู้อนุญาต หมายถึง อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ หรือผู้ซึ่งอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ

มอบหมาย 
3.7 ผู้ประกอบวิชาชีพ หมายถึง ผู้ประกอบโรคศิลปะ ผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพ

การพยาบาลและการผดุงครรภ์ผู้ประกอบวิชาชีพทันตกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพเภสัชกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพ
กายภาพบําบัด ผู้ประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ผู้ประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ผู้ประกอบวิชาชีพ
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การแพทย์แผนไทยประยุกต์หรือผู้ประกอบวิชาชีพทางการแพทย์และสาธารณสุขอ่ืนตามกฎหมายว่าด้วยการ
นั้น และให้หมายความรวมถึงบุคคลตามมาตรา 31 แห่งกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ 

3.8 ผู้ประกอบการ หมายถึง ผู้ยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการและดำเนินการคลินิก 
3.9 พนักงานเจ้าหน้าที่ หมายถึง ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้เป็นผู้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
      4.1 เภสัชกรศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข

สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ผู้มีหน้าที่พิจารณาคำขอ และรับคำขอต่ออายุใบอนุญาต 
4.2 ผู้รับผิดชอบงานใบอนุญาตคลินิกมีหน้าที่เสนอใบอนุญาตต่อนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด

อุดรธานี 
5. เอกสารแบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 

5.1.1 คำขอโอนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.13) 
5.1.2 ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.7) 
5.1.3 สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8) 

6. เอกสารอ้างอิง 
6.1 พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
6.2 คำสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพที่ 2988/2566 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการเป็นผู้อนุญาต

แทนอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2441 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
ในราชการบริหารส่วนภูมิภาค (จังหวัด) ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 
 
7. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
         ขั้นตอน    
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8.รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
ระยะเวลาดำเนินการ รวม 21 วัน ทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลาทำการ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.ยื่นคำขอคำขอโอนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการ
สถานพยาบาล (แบบ ส.พ.13) 
2. พนักงานเจ้าหนา้ที่รับคำขอและรับเอกสาร  

1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

14 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผู้อนุญาตลงนามในใบอนุญาตประกอบ
กิจการและดำเนินการสถานพยาบาล 

5 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

4) แจ้งผลการโอนให้ผู้ประกอบกิจการคลินิก 1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

 
 
อัตราค่าธรรมเนียม 

รายละเอียด ค่าธรรมเนียม (บาท) 
ค่าธรรมเนียมการออกใบแทนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการ
สถานพยาบาล 

             200 บาท 

 
9. หมายเหตุ 

 ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละข้ันตอนให้ดำเนินการแล้วเสร็จตามเวลาที่ระบุไว้ในคูม่ือประชาชน 
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สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

 
 

เรื่อง การขอรับใบแทนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล/ 
สมุดทะเบียนสถานพยาบาล 

 
เลขที่เอกสาร : SOP-01 
แก้ไขครั้งที่ :  
วันที่เร่ิมใช ้:  
หน่วยงานที่ถือครองเอกสาร : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
 

 
 
 

ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง ลงนาม วันที่ 
 
ผู้จัดทำ 

 
นางลลินา  สกุลพาเจริญ           เภสชักรชำนาญการ 
 
นางสาววาณี  ธนสีลังกูล           เภสชักรชำนาญการ  
 
นางธีระดา สูงแข็ง                  เภสชักรชำนาญการ 
 
นายกิตติพศ  ใครบุตร              เภสชักรชำนาญการ 
 

  

ผู้ทบทวน นางศุทธินี เหลือวงศ์ 
หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

  

ผู้อนุมัติ ดร.นพ.สมชายโชติ ปิยวชัร์เวลา 
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
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สำนักงานสาธารณสุขจังหวัด

อุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 
เร่ือง การพิจารณาคำขออนุญาตประกอบ

กิจการและดำเนินการคลินิก 

 
เลขที่เอกสาร: SOP-01 
แก้ไขครั้งที่:  
หนา้: 2/5 

1. วัตถุประสงค์  
เพ่ือให้การพิจารณาคำขอเกี่ยวกับการขอรับใบแทนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิกหรือการขอใบ

แทนสมุดทะเบียนสถานพยาบาล มีประสิทธิภาพรวดเร็ว ถูกตองตามที่กฎหมายกำหนด (พระราชบัญญัติ
สถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม) และเป็นไปตามแนวทางมาตรฐาน 
2. ขอบเขต  

การพิจารณาเกี่ยวกับการขอรับใบแทนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการคลินิกหรือการขอใบแทนสมุด
ทะเบียนสถานพยาบาลครอบคลุมตั้งแต่รับคำขอจนถึงการส่งมอบใบแทนใบอนุญาต 
3. คำจำกัดความ 

3.1 สถานพยาบาล หมายถึง สถานที่รวมตลอดถึงยานพาหนะซึ่งจัดไว้เพ่ือการประกอบโรคศิลปะ
ตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ การประกอบวิชาชีพเวชกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพเวชกรรม 
การประกอบวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ 
การประกอบวิชาชีพทันตกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพทันตกรรม การประกอบวิชาชีพกายภาพบำบัดตาม
กฎหมายว่าด้วยวิชาชีพกายภาพบำบัด การประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพ
เทคนิคการแพทย์ หรือการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย และการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย
ประยุกต์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ทั้งนี้โดยกระทำเป็นปกติธุระไม่ว่าจะได้รับประโยชน์
ตอบแทนหรือไม่ แต่ไม่รวมถึงสถานที่ขายยาตามกฎหมายว่าด้วยยา ซึ่งประกอบธุรกิจการขายยาโดยเฉพาะ 
(พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม) 

3.2 คลินิก หมายถึง สถานพยาบาลประเภทไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน 
3.3 ผู้รับอนุญาต หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบกจิการสถานพยาบาล 
3.4 ผู้ดำเนินการ หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล 
3.5 ใบอนุญาต หมายถึง ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล หรือใบอนุญาตให้ดำเนินการ

สถานพยาบาล 
3.6 ผู้อนุญาต หมายถึง อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ หรือผู้ซึ่ งอธิบดีกรมสนับสนุนบริการ

สุขภาพมอบหมาย 
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     3.7 ผู้ประกอบวิชาชีพ หมายถึง ผู้ประกอบโรคศิลปะ ผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพ
การพยาบาลและการผดุงครรภ์ผู้ประกอบวิชาชีพทันตกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพเภสัชกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพ
กายภาพบําบัด ผู้ประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ผู้ประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ผู้ประกอบวิชาชีพ
การแพทย์แผนไทยประยุกต์หรือผู้ประกอบวิชาชีพทางการแพทย์และสาธารณสุขอ่ืนตามกฎหมายว่าด้วยการ
นั้น และให้หมายความรวมถึงบุคคลตามมาตรา 31 แห่งกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ 
           3.8 ผู้ประกอบการ หมายถึง ผู้ยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการและดำเนินการคลินิก 
           3.9 พนักงานเจ้าหน้าที่ หมายถึง ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้้เป็นผู้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 
       4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

        4.1 เภสัชกรศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ผู้มีหน้าที่พิจารณาคำขอ และรับคำขอใบแทนใบอนุญาตให้ประกอบ
กิจการสถานพยาบาล/สมุดทะเบียนสถานพยาบาล 
            4.2 ผู้รับผิดชอบงานใบอนุญาตคลินิกมีหน้าที่เสนอใบอนุญาตต่อนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด
อุดรธานี 
     5. เอกสารแบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 

     5.1 คำขอรับใบแทนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล / สมุดทะเบียนสถานพยาบาล 
(ส.พ.15) 

     5.2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบกิจการ พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
     5.3 สำเนาใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล หรือทะเบียนสมรส กรณีมีการสมรสหรือมีการ

เปลี่ยนแปลงคำนำหน้านาม พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 
5.4 กรณีนิติบุคคล แนบสำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล วัตถุประสงค์ ให้ประทับตรานิติบุคคล (กรณี

หนังสือรับรองระบุให้ประทับตรา) ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง และรับรองสำเนาบัตรประชาชนผู้มี
สิทธิลงนามทุกคน 

5.5 สำเนาหนังสือเดินทาง (Passport) กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นชาวต่างชาติ พร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

5.6 สำเนาทะเบียนบ้านผู้ประกอบกิจการ หรือ Work Permit กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นชาวต่างชาต ิ
พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

5.7 กรณีมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนดำเนินการหรือรับเอกสารแทน ต้องมีหนังสือรับมอบอำนาจและสำเนาบัตร
ประชาชนผู้รับมอบอำนาจ พร้อมติดอากรแสตมป์ 

5.8 ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล (ส.พ.7) กรณีถูกทำลายในสาระสำคัญ 
5.9 สมุดทะเบียนสถานพยาบาล (ส.พ.8) กรณีถูกทำลายในสาระสำคัญ 
5.10 หนังสือแจ้งความ (กรณีใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล/สมุดทะเบียนสถานพยาบาล

สูญหาย) 
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6. เอกสารอ้างอิง 
6.1 พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
6.2 คำสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพที่ 2988/2566 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการเป็นผู้อนุญาตแทน

อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2441 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ใน
ราชการบริหารส่วนภูมิภาค (จังหวัด) ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 
 
7. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

         ขั้นตอน     

 

8.รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
ระยะเวลาดำเนินการ รวม 21 วัน ทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลาทำการ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอและเอกสารประกอบคำ
ขอ  
ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ลงทะเบียนมอบใบชำระ
ค่าธรรมเนียม 

1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

2) การพิจารณา 
ตรวจสอบทะเบียน บันทึกใบประวัติ บันทึกสมุด
ทะเบียนสถานพยาบาล 
 

14 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลาทำการ ส่วนที่รับผิดชอบ 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ผู้อนุญาตลงนาม 
5 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 

สสจ.อด. 
4) แจ้งผลการพิจารณาไปยังผู้ยื่นคำขออนุญาต 1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 

สสจ.อด. 
 
 
อัตราค่าธรรมเนียม 

รายละเอียด ค่าธรรมเนียม (บาท) 
ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาตให้ประกอบกิจการ
สถานพยาบาล/สมุดทะเบียนสถานพยาบาล  

          200 บาท 

 
9. หมายเหตุ 

 ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละข้ันตอนให้ดำเนินการแล้วเสร็จตามเวลาที่ระบุไว้ในคูม่ือประชาชน 
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สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

 
 

เรื่อง การพิจารณาคำขอรับแจ้งการประกอบกิจการสถานพยาบาลที่ไม่
ต้องอยู่ในบังคับตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 

 
เลขที่เอกสาร : SOP-01 
แก้ไขครั้งที่ :  
วันที่เร่ิมใช ้:  
หน่วยงานที่ถือครองเอกสาร : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
 

 
 

ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง ลงนาม วันที่ 
 
ผู้จัดทำ 

 
นางลลินา  สกุลพาเจริญ           เภสชักรชำนาญการ 
 
นางสาววาณี  ธนสีลังกูล           เภสชักรชำนาญการ  
 
นางธีระดา สูงแข็ง                  เภสชักรชำนาญการ 
 
นายกิตติพศ  ใครบุตร              เภสชักรชำนาญการ 
 

  

ผู้ทบทวน นางศุทธินี เหลือวงศ์ 
หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

  

ผู้อนุมัติ ดร.นพ.สมชายโชติ ปิยวชัร์เวลา 
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
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สำนักงานสาธารณสุข 

จังหวัดอุดรธานี 
 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 
เร่ือง การพิจารณาคำขอรับแจ้งการประกอบ

กิจการสถานพยาบาลที่ไม่ต้องอยู่ใน
บังคับตามกฎหมายว่าด้วย

สถานพยาบาล 

 
เลขที่เอกสาร: SOP-01 
แก้ไขครั้งที่: - 
หนา้: 2/5 

1. วัตถุประสงค์  
เพ่ือให้การพิจารณาคำขอรับแจ้งการประกอบกิจการสถานพยาบาลที่ไม่ต้องอยู่ในบังคับตามกฎหมาย

ว่าด้วยสถานพยาบาล (แบบแจ้ง สพ.อ.๑) มีประสิทธิภาพรวดเร็ว ถูกตองตามที่กฎหมายกำหนด 
(พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม) และเป็นไปตามแนวทางมาตรฐาน 

2. ขอบเขต  
การพิจารณาเกี่ยวกับการรับแจ้งสถานพยาบาลเคลื่อนที่ของสถานพยาบาลตามกฎหมายออก

ให้บริการไปยังหน่วยงานที่ร้องขอเพ่ือการตรวจดูแลสุขภาพเป็นการชั่วคราว ครอบคลุมตั้งแต่รับคำขอจนถึง
การลงนามในแบบคำขอ 

3. คำจำกัดความ 
3.1 สถานพยาบาล หมายถึง สถานที่รวมตลอดถึงยานพาหนะซึ่งจัดไว้เพ่ือการประกอบโรคศิลปะ

ตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ การประกอบวิชาชีพเวชกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพเวชกรรม 
การประกอบวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ 
การประกอบวิชาชีพทันตกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพทันตกรรม การประกอบวิชาชีพกายภาพบำบัดตาม
กฎหมายว่าด้วยวิชาชีพกายภาพบำบัด การประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพ
เทคนิคการแพทย์ หรือการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย และการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย
ประยุกต์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ทั้งนี้โดยกระทำเป็นปกติธุระไม่ว่าจะได้รับประโยชน์
ตอบแทนหรือไม่ แต่ไม่รวมถึงสถานที่ขายยาตามกฎหมายว่าด้วยยา ซึ่งประกอบธุรกิจการขายยาโดยเฉพาะ 
(พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม) 

3.2 คลินิก หมายถึง สถานพยาบาลประเภทไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน 
3.3 ผู้รับอนุญาต หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบกจิการสถานพยาบาล 
3.4 ผู้ดำเนินการ หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล 
3.5 ใบอนุญาต หมายถึง ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล หรือใบอนุญาตให้ดำเนินการ

สถานพยาบาล 
3.6 ผู้อนุญาต หมายถึง อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ หรือผู้ซึ่งอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ

มอบหมาย 
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3.7 ผู้ประกอบวิชาชีพ หมายถึง ผู้ประกอบโรคศิลปะ ผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพ
การพยาบาลและการผดุงครรภ์ผู้ประกอบวิชาชีพทันตกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพเภสัชกรรม ผู้
ประกอบวิชาชีพกายภาพบําบัด ผู้ประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ผู้ประกอบวิชาชีพการแพทย์
แผนไทย ผู้ประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทยประยุกต์หรือผู้ประกอบวิชาชีพทางการแพทย์และ
สาธารณสุขอ่ืนตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น และให้หมายความรวมถึงบุคคลตามมาตรา 31 แห่ง
กฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ 

3.8 ผู้ประกอบการ หมายถึง ผู้ยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการและดำเนินการคลินิก 
3.9 พนักงานเจ้าหน้าที่ หมายถึง ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้เป็นผู้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 
4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

      4.1 เภสัชกรศูนยบ์ริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ผู้มีหน้าที่พิจารณาคำขอ และรับคำขอรับแจ้งการประกอบกิจการ
สถานพยาบาลที่ไม่ต้องอยู่ในบังคับตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 

4.2 ผู้รับผิดชอบงานใบอนุญาตคลินิกมีหน้าที่เสนอใบอนุญาตต่อนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด
อุดรธานี 

5. เอกสารแบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 
5.1 แบบแจ้งการประกอบกิจการสถานพยาบาลที่ ไม่ต้องอยู่ ในบังคับตามกฎหมายว่าด้วย
สถานพยาบาล (แบบแจ้ง สพ.อ.๑)  
5.2 สำเนาบัตรประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน  
5.3 กรณีเป็นนิติบุคคลแนบสำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลพร้อมประทับตรานิติบุคคล (กรณีหนังสือ
ระบุให้ประทับตรานิติบุคคล) ผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง และรับรองสำเนาบัตรประชาชน
และสำเนาทะเบียนของผู้มีสิทธิ ลงนามทุกคน 
5.4 กรณีมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนมาดำเนินการหรือยื่นเอกสารแทน ต้องมีหนังสือรับมอบอำนาจ สำเนา
บัตรประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ กรณีผู้มอบอำนาจเป็นนิติบุคคล ต้องมีสำเนาบัตรประชาชนและ
สำเนาทะเบียนบ้านผู้มีสิทธิ์ลงนามทุกคน ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง พร้อมติดอากรแสตมป์ 
5.5 สำเนาทะเบียนบ้านที่ตั้งคลินิก  
5.6 แผนผังแสดงที่ตั้งโรงงาน  
5.7 แผนผังแสดงลักษณะการจัดพื้นที่ใช้สอยในสถานพยาบาล  
5.8 สำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/การประกอบโรคศิลปะของผู้ประกอบวิชาชีพ/ผู้ประกอบโรค
ศิลปะ ทุกสาขา ที่ปฏิบัติงานทุกคน พร้อมตารางแสดงความจำนงเป็นผู้ปฏิบัติงานในสถานพยาบาล 
ของผู้ประกอบวิชาชีพ/ผู้ประกอบโรคศิลป์ 
5.9 สมุดทะเบียนผู้ป่วย  
5.10 สมุดบันทึกการปฏิบัติงานของผู้ประกอบวิชาชีพ  
5.11 ภาพถ่ายแสดงลักษณะสถานพยาบาล  
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5.12 ป้ายแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับผู้ประกอบวิชาชีพหรือผู้ปฏิบัติงานทุกคน ที่ติดแสดงไว้ที่คลินิก 
ได้แก่ ชื่อ คุณวุฒิ เลขที่ใบอนุญาต และ วัน เวลา ที่ปฏิบัติงาน       
6. เอกสารอ้างอิง 
6.1 พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
6.2 คำสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพที่ 2988/2566 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการเป็นผู้อนุญาต

แทนอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2441 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
ในราชการบริหารส่วนภูมิภาค (จังหวัด) ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 
 
 7. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอน 
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8.รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
ระยะเวลาดำเนินการ รวม 21 วัน ทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลาทำการ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.ยื่นแบบแจ้งการประกอบกิจการสถานพยาบาลที่
ไม่ ต้ อ งอ ยู่ ใน บั ง คั บ ต าม ก ฎ ห ม าย ว่ า ด้ ว ย
สถานพยาบาล (แบบแจ้ง สพ.อ.1) 
2. พนักงานเจ้าหนา้ที่รับเอกสารและรับคำขอ  

1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร 

14 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผู้อนุญาตลงนามในแบบรับแจ้ง สพ.อ.1 

5 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

4) แจ้งผลการพิจารณาไปยังผู้ประกอบกิจการ 1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

อัตราค่าธรรมเนียม  - ไม่มีค่าธรรมเนียม 
9. หมายเหตุ 

 ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละข้ันตอนให้ดำเนินการแล้วเสร็จตามเวลาที่ระบุไว้ในคูม่ือประชาชน 
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สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

 
 

เรื่อง การพิจารณาคำขออนุมัติโฆษณาหรือประกาศเกี่ยวกับ
สถานพยาบาล 

 
เลขที่เอกสาร : SOP-01 
แก้ไขครั้งที่ :  
วันที่เร่ิมใช ้:  
หน่วยงานที่ถือครองเอกสาร : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
 

 
 
 

ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง ลงนาม วันที่ 
 
ผู้จัดทำ 

 
นางลลินา  สกุลพาเจริญ           เภสชักรชำนาญการ 
 
นางสาววาณี  ธนสีลังกูล           เภสชักรชำนาญการ  
 
นางธีระดา สูงแข็ง                  เภสชักรชำนาญการ 
 
นายกิตติพศ  ใครบุตร              เภสชักรชำนาญการ 
 

  

ผู้ทบทวน นางศุทธินี เหลือวงศ์ 
หัวหน้ากลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

  

ผู้อนุมัติ ดร.นพ.สมชายโชติ ปิยวชัร์เวลา 
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 
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สำนักงานสาธารณสุข 

จังหวัดอุดรธานี 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 
เร่ือง การพิจารณาคำขออนุมัติโฆษณาหรือ
ประกาศเกี่ยวกับสถานพยาบาล 

 
เลขที่เอกสาร: SOP-01 
แก้ไขครั้งที่:  
หนา้: 2/5 

1. วัตถุประสงค์  
เพ่ือให้การพิจารณาคำขอเกี่ยวกับการขออนุมัติโฆษณาหรือประกาศเกี่ยวกับสถานพยาบาล มี

ประสิทธิภาพรวดเร็ว ถูกตองตามที่กฎหมายกำหนด (พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม) และเป็นไปตามแนวทางมาตรฐาน 

2. ขอบเขต  
การพิจารณาเกี่ยวกับการขออนุมัติโฆษณาหรือประกาศเก่ียวกับสถานพยาบาลครอบคลุมตั้งแต่รับคำ

ขอจนถึงการส่งมอบใบอนุญาต 
3. คำจำกัดความ 

   3.1 สถานพยาบาล หมายถึง สถานที่รวมตลอดถึงยานพาหนะซึ่งจัดไว้เพ่ือการประกอบโรคศิลปะ
ตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ การประกอบวิชาชีพเวชกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพเวชกรรม 
การประกอบวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ 
การประกอบวิชาชีพทันตกรรมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพทันตกรรม การประกอบวิชาชีพกายภาพบำบัดตาม
กฎหมายว่าด้วยวิชาชีพกายภาพบำบัด การประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพ
เทคนิคการแพทย์ หรือการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย และการประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย
ประยุกต์ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ทั้งนี้โดยกระทำเป็นปกติธุระไม่ว่าจะได้รับประโยชน์
ตอบแทนหรือไม่ แต่ไม่รวมถึงสถานท่ีขายยาตามกฎหมายว่าด้วยยา ซึ่งประกอบธุรกิจการขายยาโดยเฉพาะ 
(พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม) 

3.2 คลินิก หมายถึง สถานพยาบาลประเภทไม่รับผู้ป่วยไว้ค้างคืน 
3.3 ผู้รับอนุญาต หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบกจิการสถานพยาบาล 
3.4 ผู้ดำเนินการ หมายถึง ผู้ได้รับใบอนุญาตให้ดำเนินการสถานพยาบาล 

  3.5 ใบอนุญาต หมายถึง ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการสถานพยาบาล หรือใบอนุญาตให้ดำเนินการ
สถานพยาบาล 

3.6 ผู้อนุญาต หมายถึง อธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ หรือผู้ซึ่ งอธิบดีกรมสนับสนุนบริการ
สุขภาพมอบหมาย 
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3.7 ผู้ประกอบวิชาชีพ หมายถึง ผู้ประกอบโรคศิลปะ ผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรม ผู ้ประกอบ
วิชาชีพการพยาบาลและการผดุงครรภ์ผู้ประกอบวิชาชีพทันตกรรม ผู้ประกอบวิชาชีพเภสัชกรรม ผู้ประกอบ
วิชาชีพกายภาพบําบัด ผู้ประกอบวิชาชีพเทคนิคการแพทย์ผู้ประกอบวิชาชีพการแพทย์แผนไทย ผู้ประกอบ
วิชาชีพการแพทย์แผนไทยประยุกต์หรือผู้ประกอบวิชาชีพทางการแพทย์และสาธารณสุขอ่ืนตามกฎหมายว่า
ด้วยการนั้น และให้หมายความรวมถึงบุคคลตามมาตรา 31 แห่งกฎหมายว่าด้วยการประกอบโรคศิลปะ 
     3.8 ผู้ประกอบการ หมายถึง ผู้ยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการและดำเนินการคลินิก 
       3.9 พนักงานเจ้าหน้าที่ หมายถึง ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้เป็นผู้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 

  4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
        4.1 เภสัชกรศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข

สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ผู้มีหน้าที่พิจารณาคำขอ และรับคำขออนุมัติโฆษณาหรือประกาศ
เกี่ยวกับสถานพยาบาล 

4.2 ผู้รับผิดชอบงานใบอนุญาตคลินิกมีหน้าที่เสนอใบอนุญาตต่อนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด
อุดรธาน ี

5. เอกสารแบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 
5.1 ใบคำขออนุมัติโฆษณาหรือประกาศเก่ียวกับสถานพยาบาล 
5.2 สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการสถานพยาบาล 
5.3 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ยื่นคำขอ 
5.4 ข้อความ / เสียงโฆษณา / ภาพโฆษณา (พร้อมสำเนาคู่ฉบับ) 
5.5 หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
5.6 หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
5.7 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบอำนาจ (กรณีมีการมอบอำนาจ) 
5.8 ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ (กรณีโฆษณาเกี่ยวกับความรู้ความสามารถของผู้ประกอบวิชาชีพ 

ในสถานพยาบาล) 
5.9 หนังสืออนุมัติ อนุมัติบัตร หรือวุฒิบัตรของผู้ประกอบวิชาชีพ  (กรณีโฆษณาเกี่ยวกับความรู้

ความสามารถของผู้ประกอบวิชาชีพในสถานพยาบาล) 
5.10 เอกสารอ้างอิง (ถ้ามี) เช่น หนังสือยินยอมให้ใช้ภาพบุคคลในการโฆษณาสถานพยาบาล 
5.11 กรณีโฆษณาเครื่องมือ เครื่องใช้ ยา เวชภัณฑ์ ผลิตภัณฑ์อ่ืน ในสถานพยาบาล ให้ยื่นเอกสาร

หลักฐานการปฏิบัติตามกฎกระทรวงที่เกี่ยวข้อง 
6. เอกสารอ้างอิง 
6.1 พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ.2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
6.2 คำสั่งกรมสนับสนุนบริการสุขภาพที่ 2988/2566 เรื่อง มอบหมายให้ข้าราชการเป็นผู้อนุญาต

แทนอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2441 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
ในราชการบริหารส่วนภูมิภาค (จังหวัด) ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 
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6.3 ประกาศกรมสนับสนุนบริการสุขภาพเรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขและค่าใช้จ่ายในการ
โฆษณาหรือประกาศเกี่ยวกับสถานพยาบาล พ.ศ. 2562 
 

7. แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
         ขั้นตอน    
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8.รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
  ระยะเวลาดำเนินการ รวม 45 วัน ทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลาทำการ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคําขอต่อผู้อนุญาต พร้อมด้วยข้อความ เสียง
หรือภาพที่ใช้ในการโฆษณาหรือประกาศ  
เอกสารหลักฐานและค่าใช้จ่าย ตามที่ระบุไว้ใน
แบบคําและอัตราค่าใช้จ่ายท้ายประกาศ 

1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

2) การพิจารณา 
1. เมื่อผู้อนุญาตได้รับคําขอ พร้อมด้วยเอกสารและ
หลักฐานแล้วภายในสิบวันทำการ นับแต่วันที่ได้
รับคําขอ หากผู้อนุญาตเห็นว่าคําขอ เอกสารหรือ
หลักฐานที่ยื่นพร้อมกับคําขอในเรื่องใด ไม่ถูกต้อง
หรือไม่ครบถ้วน ให้ผู้อนุญาตมีหนังสือแจ้งให้ผู้ยื่น
คําขอทราบพร้อมด้วยเหตุผล เพื่อแก้ไขให้แล้ว
เสร็จ ภายในสิบวันทำการนับแต่วันที่ได้รับหนังสือ 
     ในกรณีที่ผู้ยื่นคําขอไม่แก้ไขเพ่ิมเติมคําขอ
หรือไม่จัดส่งเอกสารหรือหลักฐานให้ถูกต้องหรือ 
ครบถ้วนภายในระยะเวลาตามวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้
ยื่นคําขอไม่ประสงค์จะให้ดำเนินการต่อไป และให้
ผู้อนุญาตจําหน่ายเรื่องออกจากสารบบ 
2.เมื่อคําขอเอกสารและหลักฐานถูกต้องครบถ้วน
แล้ว ให้ผู้อนุญาตส่งคําขอให้คณะอนุกรรมการเพ่ือ
ดำเนินการพิจารณาให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวัน
นับแต่วันที่ได้รับคําขอพร้อมเอกสารและหลักฐาน
ดังกล่าวถูกต้องครบถ้วน 
     ในกรณีที่มีเหตุผลหรือความจําเป็นที่ไม่อาจ
พิจารณาให้แล้วเสร็จได้ภายในระยะเวลาดังกล่าว
อาจขยายระยะเวลาการพิจารณาให้แล้วเสร็จได้ 

38 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลาทำการ ส่วนที่รับผิดชอบ 
2) ระยะเวลาการพิจารณาออกไปได้อีกไม่เกินสามสิบ

วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งเหตุผลหรือความจําเป็น
นั้นให้ผู้ยื่นคําขอทราบก่อนครบกำหนดระยะเวลา
ดังกล่าว 
     เมื่อคณะอนุกรรมการพิจารณาการโฆษณา
หรือประกาศเกี่ยวกับสถานพยาบาลแล้วให้รายงาน  
ผลการพิจารณาพร้อมความเห็นแก่คณะกรรมการ
เพ่ือประกอบการพิจารณาการโฆษณาหรือประกาศ
เกี่ยวกับสถานพยาบาล 

38 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติเมื่อผู้อนุญาตได้รับ
ผลการพิจารณาพร้อมความเห็นของคณะกรรมการ
แล้ว ให้ผู้อนุญาตพิจารณาการโฆษณาหรือประกาศ
เกี่ยวกับสถานพยาบาลและมีคำสั่งอนุมัติหรือไม่
อนุมัติการโฆษณาหรือประกาศเก่ียวกับ
สถานพยาบาลดังกล่าว 
   ในกรณีที่ผู้อนุญาตมีคำสั่งอนุมัติหรือไม่อนุมัติ
การโฆษณาหรือประกาศเก่ียวกับสถานพยาบาล  
ให้ผู้อนุญาตมีหนังสือแจ้งให้ผู้ยื่นคําขอทราบพร้อม
ด้วยเหตุผล ทั้งนี้ ภายในเจ็ดวันทำการนับแต่วันที่มี
คำสั่งอนุมัติหรือไม่อนุมัติการโฆษณาหรือประกาศ
เกี่ยวกับสถานพยาบาล 

5 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

4) แจ้งผลการพิจารณาไปยังผู้ยื่นคำขออนุญาต 1 วันทำการ งานสถานพยาบาล คบส. 
สสจ.อด. 

 
 
 
 
 
 
 
 
อัตราค่าธรรมเนียม 
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ลำดับ รายละเอียด ค่าธรรมเนียม (บาท) 
1) เนื้อหาโฆษณา ขนาด A4   หน้าละ 500 บาท 
2) สื่อโฆษณาที่เป็นภาพหรือเสียง  วินาทีละ 50 บาท วินาทีละ 50 บาท 
3) ใบแทนหนังสืออนุมัติ (กรณีทำหนังสืออนุมัติสูญหาย)   ใบละ 300 บาท 

9. หมายเหตุ 
  ระยะเวลาในการปฏิบัติงานในแต่ละขั้นตอนให้ดำเนินการแล้วเสร็จตามเวลาที่ระบุไว้ ในคู่มือ
ประชาชน 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 


